11./13. A Szekszardi Diakétkeztetési Kft kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
intézkedési rendje

Az Infotv. 28. (1) bekezdése alapjan kozérdekii, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat be. Az Infotv 28.
§ (1) bekezdésbe foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekil
adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

1.1. Az igény benyujtasanak helye és modja

1.1.1. Szoébeli igények benyujtasa
a.) személyesen: 7100 Szekszard, Matyas kiraly u. 8. fsz.7.
b.) telefonon a kovetkezd telefonszamon: 74/414-212

1.1.2. Irasbeli igények benytjtasa

a.) személyesen: 7100 Szekszard, Matyas kiraly u. 8. fsz.7. benyujtva,

b.) postai Gton: Bay Attila igyvezetOnek cimzett levélben,

c.) elektronikus uton: bay@diaketkeztetes.net e-mail cimre kiildott levélben.

Az igényld kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd irdsbeli
igényét benyujthatja a tarsasag adatvédelmi szabalyzatdnak 12. szamu mellékletben szerepld
igénylési forméban.

1.2. A benytjtott igények teljesitése

1.2.1. A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl a tarsasag ligyvezetdje gondoskodik.

1.2.2. A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

— azigénylo szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielegito,

— azigényelt adat a Szekszardi Didkétkeztetési Kft honlapjan vagy mas médon
jogszertien mar nyilvanossagra keriilt,

— azigényelt adat a munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdseégére
vonatkozik.

Amennyiben szoban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol

feljegyzést kell késziteni és az igényldt tdjékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére

irasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyulod
igényekkel kapcsolatos hivasokat a szervezet ligyvezetdjéhez kell kapcsolni.

1.2.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatott ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet6 az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

1.2.4. A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb 1do alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy
annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.
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1.2.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egytitt, 8
napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényldt arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birosaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast
vezet, ¢és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-ig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

1.2.6. A kozérdeki adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altal érintett mas nyelven fogalmazza meg.

1.2.7. Az adatokat tartalmaz6é dokumentumokrél, vagy dokumentumrészrdl, annak
tarolasi modjatol fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A mésolat elkészitése
annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot
taroljak.

1.2.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas
rendjére vonatkozo szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg,
melynek 0sszegérdl az igénylot az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

1.2.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértekérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igénylét a kézhezvételt kovetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

1.2.10. Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6é dokumentum az igényl0 altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

1.2.11. A k6zérdekii adatigénylésre adott valasz kiadomanyozasara a tarsasag ligyvezetdje
jogosult.



