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. BEVEZETO

A Szekszardi Didkétkeztetési Kft. (a tovabbiakban: Tarsasag) az informacios onrendelkezési
jogrol és az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény rendelkezései alapjan a belsd
adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa, az érintettek jogainak biztositasa, a kozérdeki
adatok megismerése valamint a kdotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala
céljabol jelen szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

Jelen Szabalyzat tartalmazza a Tarsasag bels adatkezelési folyamatai nyilvantartasanak
szabdlyait, az érintettek jogainak biztositasat szolgald garancidlis szabalyokat, a kozérdekii
adatok megismerésére iranyulo kérelmek kezelésének illetve a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

Jelen rendelkezéseket a Tarsasag tobbi szabalyzatdnak eldirdsaival Osszhangban kell
értelmezni.

A Szabdlyzat a Tarsasag valamennyi munkavallaloja és szervezeti egysége szamara kotelezo
érvényu.

1. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

A Tarsasdg a Szabalyzat megalkotasaval ¢és elérhetové tételével biztositani kivanja az
informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII
torvényben (a tovabbiakban: Infotv.) meghatarozott tajékoztatashoz, valamint a kozérdeki
adatok megismeréséhez valo jog megvalosulasat.

Jelen szabalyzat célja, hogy az érintettek megfeleld tajékoztatast kaphassanak a Tarsasag altal
kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatokrol, azok forrasarol,
az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl, az adatkezelésbe esetlegesen bevont
adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységérdl, tovabba — az
érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérdl.

A Szabalyzattal a Térsasdg biztositani kivanja a nyilvantartasok miikddésének torvényes
rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsdg kovetelményeinek
érvényesiilését, meg kivanja akadalyozni az adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést, és azok
jogosulatlan megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Tarsasag kezelésében 1évd kozérdekli adatok,
kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a munkavallalok kozérdekbdl nyilvanos adatainak
igénylésénél, tovabba a hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekli adatok
kozzétételénél.

A Szabalyzat személyi hatalya Kiterjed:
a. az adatkezeldre, adatfeldolgozora valamint
b. azon személyekre, akik adatait e szabalyzat hatalya ala tartozé adatkezelések
tartalmazzak,
C. tovabba azon személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti,
d. ide értve a jogi személyiséggel rendelkez6é vagy jogi személyiség nélkiili tarsasagok
»személyes” adatainak kezelését is.

Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasdg valamennyi szervezeti egységénél folytatott
valamennyi folyamatra, amely sordn az Infotv. 3. § 2. pontjadban meghatarozott személyes adat
kezelése megvaldsul.



11l. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat fogalmi rendszere megfelel az Infotv. 3. §-ban meghatarozott értelmez6
fogalommagyarazatoknak, igy kiilonosen:

- Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kozvetve — azonosithato természetes személy;

- Személyes adat. barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbol levonhatd, az
érintettre vonatkozo kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megorzi
e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyredllithatd. A személy kiilondsen akkor
tekinthetd azonosithatonak, ha 6t - kozvetleniil vagy kdzvetve — név, azonosito jel, illetdleg egy
vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagra
jellemzo tényezd alapjan azonositani lehet;

- Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre, az egészségi allapotra, valamint a koros szenvedélyre vonatkozo és
a bliniigyi személyes adat;

- Kozérdekii adat: az é4llami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6, valamint a
tevékenységére vonatkozd, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy
formaban rogzitett informécio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy
gyljteményes jellegétol;

- Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

- Hozzdjarulas: az érintett kivansadganak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajekoztatason alapul, €s amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozo személyes
adatok — teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedé — kezeléséhez;

- Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelést kifogasolja, €s az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

- Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely a személyes adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza €s végrehajtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

- Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil a személyes adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy példaul gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitdsa, nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

- Adattovabbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szdmara hozzaférhetévé teszik;



- Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetové teszik;

- Adattirlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges;

- Adatzarolas: az adatok tovabbitasanak, megismerésének, nyilvanossagra hozatalanak,
atalakitasanak, megvaltoztatdsanak, megsemmisitésének, torlésének dsszekapcsolasanak vagy
Osszehangolasanak ¢és felhasznalasanak véglegesen vagy meghatarozott iddre torténd
lehetetlenné tétele;

- Adatmegsemmisités: az adatok vagy azokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése;

- Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlentil a muveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott mddszertdl €s eszkdztol, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

- Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan beleértve a jogszabdly rendelkezésre
alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi,

- Adatdllomdny: az egy nyilvantart6 rendszerben kezelt adatok Gsszessége;

- Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely, vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval;

- Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus iton kotelezéen kdzzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;

- Adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kdzz¢ az
adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

- Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly (jelen szabalyzat megalkotasakor
az Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a
jogszabaly altal meghatarozott fogalmak az irdnyadoak.

IV. AZ ADATKEZELES ALTALANOS SZABALYAI

A Tarsasag eljarasai sordn csak és kizdrolag a hatdlyos jogszabalyok rendelkezéseinek
megfelelden végez adatkezelést, igy kiillondsen:

A Tarsasagnal személyes adatkezelésre csak jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése
érdekében van lehetdség. A Tarsasag altal kezelt személyes adatok magéancélra vald
felhasznalasa tilos.



Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotdttség alapelvének, amelynek
értelmében

- a Térsasag személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig,

- az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie a célnak — és amennyiben az
adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre
kertilnek.

A Téarsasag személyes adatot csak az érintett eldzetes — kiilonleges adat esetén irasbeli —
hozzajarulasa vagy torvény, illetve torvényi felhatalmazas alapjan kezel.

A Tarsasag az adat felvétele eldtt minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat,
valamint az adatkezelés jogalapjat.

A Tarsasag szervezeti egységeinél adatkezelést végzd munkavallalok és eseti jelleggel a
Tarsasdg megbizasabol az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végzo
szervezetek alkalmazottjai kotelesek a megismert személyes adatokat iizleti titokként
megorizni. A személyes adatokat kezeld €és azokhoz hozzaférési lehetdséggel rendelkezd
személyek kotelesek Titoktartasi nyilatkozatot tenni. (2. szamua melléklet)

Amennyiben a szabalyzat hatalya alatt 4ll6 személy tudomast szerez arrédl, hogy a Tarsasag altal
kezelt személyes adat hibds, hianyos vagy iddszeriitlen, koteles azt helyesbiteni vagy
helyesbitését az adat rogzitéséért felelds munkatarsnal kezdeményezni.

A Tarsasag megbizasabol adatfeldolgozoi tevékenységet végzd természetes vagy jogi
személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre vonatkozo adatvédelmi
kotelezettségeket az adatfeldolgozdval kotott megbizasi szerzdédésben érvényesitenddek. Az
adatfeldolgozoval a Tarsasag az Infotv. altal eldirt Adatfeldolgozoéi szerzédést kot (11. szamu
melléklet). Az egyéb szerzddésekbe bekeriilendd adatkezelési pontok, jelen szabalyzat 8. szdmu
mellékletében vannak részletezve.

V. A TARSASAG ADATVEDELMI RENDSZERE

A Tarsasag ligyvezetdje a Tarsasdg sajatossagainak figyelembevételével meghatarozza az
adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre valamint az azzal Osszefiiggd tevékenységre
vonatkozo6 feladat- és hataskoroket.

A Tarsasag munkatarsai munkéjuk soran gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrél, hogy a személyes adat tarolasa,
elhelyezése ugy keriiljon kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

A Téarsasag adatvédelmi rendszerének feliigyeletét az ligyvezetd latja el.

Az ligyvezetd az adatvédelemmel kapcsolatosan:

a) felelds az érintettek Infotv.-ben meghatarozott jogainak gyakorldsdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért;

b) felelds a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért;



c) felelds az adatkezelésre iranyuld ellendrzés sordn esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysértd koriilmények megszintetéséért, a személyi felel0sség megallapitasdhoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

d) vizsgalatot rendelhet el;

e) kiadja a Tarsasag adatvédelemmel, adatbiztonsaggal kapcsolatos belsé szabalyait.

VI. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

1. A papiralapon kezelt személves adatok biztonsdga érdekében az alabbi intézkedéseket
alkalmazza az Tdrsasag:

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatok;

- a dokumentumokat jol zarhatd, szaraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;

- a folyamatos aktiv kezelésben 1év0 iratokhoz csak az illeté¢kesek férhetnek hozza;

- a Tarsasag adatkezelést végzd munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzérja, vagy az irodat
bezarja;

- a Tarsasdg adatkezelést végzé munkatirsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozot elzarja;

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra kertilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra irdnyadd biztonsagi szabalyokat alkalmazza a Tarsasag.

2. A szamitogépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az aldabbi
intéezkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza a Tarsasag:

- az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek a tarsasag tulajdonat képezik, vagy azok folott
tulajdonosi jogkorrel megegyezd joggal bir a tarsasag;

- a szamitogépen taldlhatd adatokhoz csak érvényes, személyre sz0lo, azonosithatd
jogosultsaggal - legalabb felhasznaldi névvel és jelszoval — lehet hozzaférni, a jelszavak
cseréjérol Tarsasag rendszeresen gondoskodik;

- az adatokkal torténd minden szamitdgépes rekord nyomon kdvethetéen napldzasra keriil,

- a halézati kiszolgdld gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfeleld
jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozza;

- amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, gy az adatot
tartalmazo fajl visszaallithatatlanul torlésre keriil, az adat Gjra vissza nem nyerheto;

- a halozaton tarolt adatok biztonsaga érdekében a szerveren folyamatos tiikrozéssel kertili el a
tarsasag az adatvesztést;

- a személyes adatokat tartalmazo adatbazisok aktiv adataibol napi mentést végez, a mentés a
kozponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik, €¢s magneses adathordozora torténik;

- a lementett adatokat tarol6 magneses adathordozoé az erre a célra kialakitott pancéldobozban
tlizbiztos helyen €s modon tarolt;

- a személyes adatokat kezeld halozaton a virusvédelemr6l a Tarsasag folyamatosan
gondoskodik;

- a rendelkezésre allo szdmitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek halozati hozzaférését.



VII. AZ ERINTETTEK JOGAINAK ERVENYESITESE

Az ¢érintett tdjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését
vagy zarolasat az adatkezeld feltiintetett elérhetdségein.

A Tarsasag a beérkezett kérelmet, illetve tiltakozast koteles a beérkezéstl szamitott harom
napon belill attenni az adatkezelés szempontjabdl feladat- és hataskorrel rendelkezo szervezeti
egyseég vezetdjéhez.

Az érintett kérelmére a Tarsasadg, mint adatkezeld tajékoztatast ad az altala kezelt, illet6leg az
altala megbizott feldolgozo altal feldolgozott adatairdl, azok forrasarol, az adatkezelés céljarol,
jogalapjardl, id6tartamardl, az adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel dsszefiiggd
tevékenységérol, tovabba adattovabbitas esetén annak jogalapjarol €s cimzettjérol.

Az adatkezel§ a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15
napon beliil irdsban adja meg a tajékoztatast.

A tajékoztatas fO szabaly szerint ingyenes, koltségtéritést a Tarsasag csak az Infotv.-ben
meghatarozott esetben szamit fel.

Az érintett tajékoztatasat a Tarsasag csak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében, valamint az Infotv.
19. §-dban meghatarozott esetekben tagadhatja meg. A tdjékoztatds megtagadasa esetén a
Tarsasag irasban kozli az érintettel, hogy a felvildgositas megtagadasara az Infotv. mely
rendelkezése alapjan keriilt sor.

A Térsasag a személyes adatot helyesbiti, ha az a valésdgnak nem felel meg, és a valosdgnak
megfeleld személyes adat a rendelkezésére all.

A Térsasag zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére allo
informéciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. A zarolt
személyes adat kizarolag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a
személyes adat torlését kizarta.

A Térsasadg megjeloli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét
vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem
allapithaté meg egyértelmiien.

Tarsasag a személyes adatot torli, ha kezelése jogellenes, az érintett kéri, a kezelt adat hianyos
vagy téves - és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhatd - feltéve, hogy a torlést torvény nem
zarja ki, az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak tdrvényben meghatarozott
hatarideje lejart, azt a birdsadg vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
elrendelte.

A személyes adatok torlésére, zarolasara, helyesbitésére 25 nap all a Téarsasag rendelkezésére.
Amennyiben a Tarsasag az érintett helyesbités, zarolds vagy torlés iranti igényét nem teljesiti,
25 napon beliil irasban kozli az elutasitds indokait.

Tarsasag a helyesbitésrol, a zarolasrol és a torlésrdl az érintettet, tovabba mindazokat értesiti,
akiknek koradbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitotta. Az értesitést mell6zi, ha ez az

adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha



a) a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezel6re vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez, vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;

b) a személyes adat felhasznéalasa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudoményos kutatés céljara torténik;

¢) torvényben meghatarozott egyéb esetben.

Tarsasag a tiltakozast a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb
15 nap alatt megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a
kérelmez6t irdsban tdjékoztatja. Ha a Tarsasadg az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat
megallapitja, az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is -
megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett
intézkedésekrol értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
korabban tovabbitotta, ¢s akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.
Amennyiben az érintett a Tarsasagnak a meghozott dontésével nem ért egyet, az ellen - annak
kozlésétdl szamitott 30 napon beliil - birdsaghoz fordulhat.

Tarsasag az érintett adatat nem torolheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az adat azonban
nem tovabbithat6 az adatatvevo részére, ha az adatkezeld egyetértett a tiltakozassal, illetdleg a
birdsag a tiltakozas jogossdgat megallapitotta.

Az érintett a jogainak megsértése esetén a Tarsasag ellen birosdghoz fordulhat. A birésag az
tigyben soron kiviil jar el.

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsag
Hato6sagnal lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

Székhely: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Honlap: http://www.naih.hu

VIII. A TARSASAGNAL MEGVALOSULO ADATKEZELESEK

1. Személyiigyi adatkezelés

1.1. Munkaviszonnval kapcsolatos adatkezelés

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, fenntartdsa és
megsziintetése.

Egészségligyi alkalmassaggal kapcsolatos egészségligyi adatok kezelése

Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatra a munkaba allast megel6z6en, illetve a munkaviszony
fennalldsa alatt 1is sor kerlilhet, (id6szakos munkaegészségiigyr feliilvizsgalat). A
munkaltatonak a dolgozé munkakdri alkalmassaganak vizsgalatat a 33/1998. (V1.24.) NM
rendelet 14. sz. melléklete és az 50/1999. (X1.3.) EiiM rendelet 1. sz. melléklete alapjan kell
kérnie az lizemorvostdl. A Munkavédelmi Szabdlyzat szerint a munkaltatonak nyilvantartast
kell vezetnie, amely a természetes személy vonatkozdsdban tartalmaz kiilonleges
(egészségligyi) személyes adatokat.

Az egészségligyl alkalmassaggal kapcsolatos adatokat a Tarsasag nem ismeri meg, €s nem
kezeli egyetlen érintett adatat a célon tulterjeszkedd mértékben. A Tarsasag az egészségligyi



alkalmassag eldontése céljabol egészségiigyi szolgaltatotol szarmazo alkalmassagi eredmény
alapjan dont az adott (leendd) munkavallalo egészségiigyi alkalmassagarol. A Tarsasag csak az
egészségiigyi alkalmassag tényét bizonyitod adatot kezeli.

Amennyiben a munkaszerz6dés megkotésének folyamata sordn dertil ki, hogy az adott érintett
alkalmatlan a munkakor betoltésére, ezért a munkaviszony nem jon létre vagy ennek hatasara
szlinik meg, ugy az adatkezelés hatarideje és modja is ezzel parhuzamos.

A munkaviszony fenntartasadval és megsziinésével kapcsolatos adatkezelések

A Tarsasag munkavallaloirdl személyzeti, illetve bér- és munkaiigyi nyilvantartast vezet.
A Dbérszamfejtést, munkaiigyi adatkezelést egy kiilsd cég végzi. A bérszamfejtéshez ¢és
munkaiigyi dokumentaciokezeléshez a DelthaBER rendszert alkalmazza, a rendszerre és az
adatokra a program fejlesztdje adatfeldolgozoként ralat.

A személyzeti nyilvantartdas a munkaviszonyra, illetve foglalkoztatasra iranyuld egyéb
jogviszonyra (pl. 6nallo6 tevékenységként végzett megbizas, vallalkozas stb.) vonatkozo tények
dokumentélasara szolgdld adatkezelés. A személyzeti nyilvantartds adatai a munkavallalo
munkaviszonyaval kapcsolatos tények megallapitasara és statisztikai adatszolgaltatasra
hasznalhatok fel. A személyzeti nyilvantartas a Tarsasdg valamennyi munkavallaldjanak adatait
tartalmazza.

A munkavallalok adatkezelésének jogalapja a torvényi felhatalmazas (munka torvénykonyvérol
sz016 2012. évi L. térvény), illetve az érintett hozzajaruldsa [Infotv. 5. § (1) a) és 6. § (6)].

A munkavallaloi adatok kezelésére vonatkozoan a szabalyzat mellékleteként munkavallaloi
tajékoztatd késziil, amelynek célja a munkavallalok eldzetes tajékoztatasa az adatkezelésrol.
(3. szamu melléklet)

Munkavallalok oktatdsa

A Tarsasag fenntartja a jogot, hogy munkavallalok oktatasara harmadik féllel szerzddjon.
Amennyiben az oktatas torvényileg kotott a munkaviszony ellatasahoz, Gigy a harmadik fél a
Tarsasag adatfeldolgozodjaként dolgozza fel az adatokat, minden maés oktatds esetén a
munkavallalo hozzajarulasaval keriil a harmadik félhez tovabbitasra a személyes adat.

Harmadik személyek munkaviszonnyal kapcsolatosan megadott adatai

A munkaviszony kapcsan beszerzett harmadik személy adatai (példaul potszabadsag, csaladi
adokedvezmény kapcsan) a sziikséges adattartamot meg nem haladéan vehetdk fel €s
kezelhetdk.

Béren Kiviili juttatasok, cafetéria szolgaltatds igénybevétele

A Tarsasag kiilon szabalyozott modon, béren kiviili juttatasi rendszert alkalmaz a dolgozok
javara.

- Iskolakezdési tamogatas

Beiskolazasi timogatasban azon dolgozok részesiilnek, akik a vonatkozé kiilonb6zd térvényi
eldirasoknak megfelelnek. Mértéke az adott évben ligyvezetd igazgatdi hataskorben keriil
megallapitasra.

- Cafetéria keretében adott juttatasok

Cafetéria juttatasban a Tarsasdg valamennyi - a szabdlyzatban rdgzitett jogosultsagi
feltételeknek megfelelé - munkavallaloja részesiil. A cafetéria juttatdsok mértékérdl,
mikéntjérdl és modjardl a mindenkor érvényben 1évo Cafetéria szabalyzat rendelkezik.

adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsagok elismerése €s kotelezettségek tandsitasa.

kezelt adatok kiore: munkavallalo kapcsan

- Neve,



- sziiletési neve,

- sziiletési helye és ideje,

- allampolgarsaga,

- anyja sziiletési neve,

- lakohelye,

- tartdzkodasi helye (amennyiben eltérd a lakohelytdl),

- magan-nyugdijpénztari (tagsag ténye, belépés ideje, bank neve és kodja)
- addazonosito jele,

- tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szam),

- nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallal6 esetén),

- folydszadmla szdma,

- telefonszama,

- levelezési cime

- iskolai végzettség megnevezése

- szakképzettség megnevezése

- személygépkocsi (tipusa, rendszama, lizemanyag tipusa, személygépkocsi hengertirtartalma)
- munkaviszony kezdo napja,

- biztositasi jogviszony tipusa,

- heti munkaodrak szama,

- telefonszama,

- csaladi allapota,

- végzettséget igazold okmany masolati példanya,

- munka-alkalmassagi egészségiigyi igazolas,

- munkakore,

- orvosi alkalmassag ténye,

- a leszamolast kovetéen a munkakori, vizsgalat elvégzésének ténye,
- el6z6 munkahely kilépd papirja,

- munkanélkiili esetén e statuszrol szol6 igazolas,

- munkaltatéi kedvezmény igénybevételéhez sziikséges okmanyok,

- egészségkarosodassal kapcsolatos okmanyok masolata

adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazés, a munka térvénykonyvérdl szo16 2012. évi L.
torvény 10. § (1) és (3)] és az érintett hozzajarulésa [Infotv. 5 § (1) a) és 6. § (6)]

adattdrolas hatdrideje: az adatkezelés céljanak megvalosulasaig, f6szabaly szerint

- munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsdgokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a
munkaviszony megsziinése€ig,

- munkaviszonybol fakado jogosultsdgokkal kapcsolatosan mas hatalyos jogszabalyok altal
meghatarozott hatarideig

adatkezelés modja: elektronikus és papiralap.

Jelen adatkezeléshez esetlegesen kapcsolodo adatfeldolgozékat és az adattovabbitasok
cimzettjeit az 1. szamu melléklet tartalmazza.

1.2. A munkavallaldk ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

A munkaltatd meghatarozott korben ellendrizheti a munkavallalokat a munkaviszonnyal
Osszefiiggésben. Az ellendrzésre a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény (a
tovabbiakban Mt.) 11. § (1)-(2) bekezdése ad jogalapot.



A Téarsasag az Mt.-ben meghatarozott jogalappal ellendrzi munkavallaldit. A Tarsasag —
O0sszhangban informaciobiztonsagi szabalyaival — eldzetesen tajékoztatja a munkavallalot
azoknak a technikai eszk6zoknek az alkalmazasarol, amelyek a munkavallalo ellenérzésére
szolgalnak. E tdjékoztatd részét képezi a 3. szamu mellékletnek, a munkavallaloi
tajékoztatonak.

Céges eszkozok ellendrzése

A Tarsasag a munkavallaloknak valamint az egyéb szerzddéses jogviszonyban levok részére
indokolt esetben, munkavégzés céljara biztosit céges telefonkésziiléket, szamitogépet, e-mail
cimet és internet-hozzaférést. A hasznalat szabalyairdl és az ellenbrzés lehetOségérél a
munkavallalokat a tarsasag eldzetesen irdsban tajékoztatja.

Mivel a Tarsasag tulajdonat képez6 telefonokat, személyi szamitogépeket és laptopokat, céges
e-mail cimeket a cég munkavégzés céljabol biztositja, igy amennyiben a munkavallalé ezen
eszk6zokon magancéla személyes adatait (pl.: csaladi fotok, telefonkdnyvek, sajat adatbazisok
stb.) tarolja, ugy a Tarsasag a telefon, szamitogép ellenérzése soran ezeket az adatokat is
megismerheti. Ezen adatkezelés ellen kifogassal nem élhet a munkavallalo, mert a nem
munkavégzés céljabol torténd, de a Tarsasdgi eszkdzon vald személyes adatok tarolasa az
adatkezeléshez torténd 2011. évi CXIL. torvény 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulasnak
mindsiil. Errél (illetve az archivalds és a rendszergazdai tevékenység tényérol) a
munkavallalokat az eszk6zok haszndlata el6tt irdsban tdjékoztatja a Tarsasag.

A céges mobiltelefonok esetében a Tarsasag fenntartja annak lehetdségét, hogy teljes hivaslistat
kérjen ki, mint a telefonszerz6dés megrendeldje az adott telefonszamra vonatkozdan.

Céges e-mail cimek ellendrzése

A Tarsasdg munkavallaloi tudomésul veszik, hogy mindazon e-mail cimek, amelyekben a
Tarsasag neve kiterjesztésként szerepel (.....@diaketkeztetes.net) a Tarsasag tulajdonat képezik
¢s az ezen a cimeken folytatott levelezés munkacélu levelezésnek mindsiil. A fogadott és
kiildott e-mailek tartalma a Tarsasag tulajdonat képezik.

Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe a Tarsasag jogosult betekinteni. A Tarsasag jogosult a
fent nevezett cimeken folytatott levelezések meghatarozott idokozonkénti biztonsagi
mentésére, az elektronikus levelezd rendszer folyamatossaganak és stabilitdsanak érdekében.
Amennyiben a munkavallalo ,,(.....@diaketkeztetes.net)” céges e-mail cimén talalhato levelei
magan- vagy barmilyen egyéb célu levelezést folytat, ezzel egy idében, a postafiokban
magancéli személyes adatait tarolja, igy a Tarsasadg az e-mail cim ellendrzése soran ezeket az
adatokat is megismerheti. Ezen adatkezelés ellen kifogassal nem élhet a munkavallald, mert a
nem munkavégzés céljabol torténd, de a tarsasagi e-mail cimen vald személyes adatok tarolasa
az adatkezeléshez torténd6 2011. évi CXII. torvény 5. § (1) a) szerinti érintett hozzajarulasnak
mindsiil.

Internet haszndlatinak ellendrzése

A fenti szabalyok érvényesek az internethaszndlatra is: az internet hasznalata munkaidében
csak tarsasagi célokra engedélyezett. Emiatt az internetezési adatok céges adatoknak
mindsiilnek — amennyiben egy ellendrzés soran a Tarsasag ezeket megismeri, ezek elveszitik
személyes adat-jellegiiket, illetve ezek megismerésére és tarolasara a 2011. évi CXII. torvény
5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas ad jogalapot.

adatkezelés célja: a Tarsasag jogos lizleti érdekeinek megfeleléen a munkavallalok Mt. 11. §
(1) szerinti ellenérzése, igy kiilondsen a munkavallaloknak biztositott telefonkésziilék,
szamitogép, e-mail cim és internet-hozzaférés ellenérzése.



kezelt adatok kore: az ellenérzés soran rogzitett személyes adatok, igy kiillondsen magan e-mail
cimek, magan telefonszamok, fényképek, sajat szamitdégépes dokumentumok, internetes
bongészési elézmények, cookie-k, a munkajogviszony ellatasa soran észlelt jogsértés ténye, a
jogsértés leirasa

adatkezelés jogalapja: 2012. évi L. torvény 11. § (1) és esetlegesen 2011. évi CXIL. térvény 5.
§(1)a).

adattdarolas hatdrideje. az ellendrzéstdl szamitott 1 év, de legkésébb az ellendrzéssel
kapcsolatos igény eléviilése.

Jelen adatkezeléshez esetlegesen kapcsolodo adatfeldolgozokat és az adattovabbitasok
cimzettjeit az 1. szamu melléklet tartalmazza.

1.3. Munkara alkalmas allapot ellenOrzése

A munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. torvény (tovabbiakban Mt.) 52. § (1) bekezdés a)
pontja kimondja, hogy a munkavéllalo koteles a munkaltatd altal eldirt helyen és idében
munkara képes allapotban megjelenni.

Az Mvt. 60. § (1) bekezdés alapjan a munkavallald csak a biztonsagos munkavégzésre alkalmas
allapotban, a munkavédelemre vonatkozo szabalyok, utasitdsok megtartasaval, a
munkavédelmi oktatdsnak megfelelden végezhet munkat. A munkavallaldo koteles
munkatarsaival egyiittmiikodni, és munkajat ugy végezni, hogy ez sajat vagy mas egészségét
¢s testi épségét ne veszélyeztesse.

A munkavédelmi szabalyok betartasanak ellendrzésére a Tarsasag tigyvezetdje, illetve kijelolt
munkavallaloja jogosult.

A Téarsasdg munkavallal6éit alkoholszondas ellendrzésnek vetheti ald. Az alkoholszondas
ellendérzés munkaidé alatt barmikor megtorténhet. Az ilizemegység vezetéje alkoholos
befolyasoltsag gyanuja esetén kezdeményezi az ellendrzést, mely a munkavédelmi torvény
el6irasai szerint zajlik.

A vizsgalatrol minden esetben dokumentacid késziil: a pozitiv mintarol, vagy a vizsgalat
megtagadasardl jegyzokonyvet kell felvenni.

A jegyzOkonyvbe az alabbi adatok keriilnek: név, datum, az ellendrzést végzd személy
megnevezése, idOpont, eredmény (negativ/pozitiv/megtagadja). Ha az érintett vitatja az
eredményt, akkor annak ténye is, ha pozitiv minta esetén lemond a vérvizsgalat jogarol, akkor
ennek a ténye is szerepel a jegyzokonyvben.

Az ellendrzés menete:

A felelds barmikor elrendelheti barmely munkavallalora vonatkozo6an az alkoholos ellendrzést,
akar szaroprobaszertiien is.

Az ellendrzés tényérdl az ellendrzést végzd személy jegyzOkonyvet allit ki, a jegyzOkonyv
tartalmi kellékei az ellendrzés ténye, az ellendrzésre okot add koriilmény (altalanos
munkavédelmi célu ellendrzés vagy alkoholos befolyéasoltsag gyantija), az ellendrzéssel érintett
személy, az ellendrzés idopontja, az ellendrzés eredménye, az ellendrzott személy az ellendrzés
eredményével kapcsolatos jognyilatkozata (elfogadja, nem fogadja el).

Amennyiben a munkavallalé az eredményt nem fogadja el, tigy az {izemorvos vagy egy€b
egészségiigyl szolgaltatonal kezdeményezheti a véralkohol szintjének vérvétellel torténd
ellendrzését.

Amennyiben az ellendrzés ala fogott munkavallalé nem hajlandé a feleldssel egyiittmiikddni és
nem veti magat ala az ellenérzésnek, a felel6s azonnal értesiti a munkavallalo felett munkaltatoi
jogkorrel rendelkezd személyt.



Az ellendérzés megtagadasa automatikusan munkara alkalmatlan allapotnak mindsiil.

Abban az esetben, ha a munkavallal6 munkara alkalmatlannak mindsiil (pozitiv eredmény vagy
egylittmiikodési kotelezettség megszegése), gy az ellendrzést végzd személy azonnal koteles
értesiteni a munkavallald felett munkaltatéi jogkorrel vagy dontési jogkorrel rendelkezd
személyt, aki koteles a munkavallalot felmenti a munkavégzés aldl.

adatkezelés célja: munkara alkalmas allapot ellendrzése munkavédelmi célbol

kezelt adatok kore: az ellenérzés eredménye, munkara alkalmas allapot ténye, ellenérzést végzo
személy adatai, ellenérzés ala fogott munkavallalé adatai

adatkezelés jogalapja. Mvt. 60. § (1) bekezdés, valamint a munka torvénykonyveérdl szolo
2012. évi L. torvény 11. § (1) és (2) bekezdés

adattdarolas hatdrideje. az ellen6rzésbdl fakado jogok és kotelezettségek altal megalapozott
igények érvényesitésére nyitva allo hataridé

A Térsasdg Munkavédelmi Szabalyzatanak elkészitését, karbantartdsat és bizonyos, a
munkavédelemmel Osszefliggd oktatasokkal, illetdleg ellendrzésekkel kapcsolatos szakmai
tevékenységet kiilsé szervezetek szerzédés alapjan latjak el. A Tarsasdg a megbizott
vallalkozasnak nem ad at munkavallaloi személyes adatot, azonban a munkavédelemmel
Osszefliggésben eljarasok, illetdleg a rendszeres oktatasok soran, valamint az esetleges
munkabalesetek alkalmaval, illetéleg ellenérzések esetén a megbizott vallalkozas a megbizd
érdekében eljarva az érintettektdl vesz fel, illetve kezel személyes adatot.

A munkabalesetek alkalmaval a személyes azonositokon til, az esemény részletes leirdsaval az
egészségi allapotra vonatkozo személyes adat rogzitésére is sor kerdil.

Jelen adatkezeléshez esetlegesen kapcsolodo adatfeldolgozokat és az adattovabbitdasok
cimzettjeit az 1. szamu melléklet tartalmazza.

1.4. Munkara jelentkez6k adataival kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasag a munkdéra jelentkezés céljabol érkezett személyes adatot tartalmazéd onéletrajzok
(tovabbiakban CV) esetén nem tesz kiilonbséget azok érkezésének modja kozott: azonos
elbiralas alé esik a papiralapon és az elektronikus modon bekiildott 6néletrajz.

A postai Uton érkezé CV-k esetében, amennyiben a jelentkezd a munkaerd-toborzas soran
meghirdetett cimre, az elvart jeloléssel kiildi meg, tigy ebben az esetben a Tarsasag garantalja
a jelen pont szerinti adatkezelést.

Amennyiben azonban nem a meghirdetetteknek megfelelé médon érkezik a papiralapa CV, ugy
az iratkezelési szabélyok szerint a cimzettnek mindsiilé személy koteles arrdl gondoskodni,
hogy a CV a munkaiigyi feladatot ellaté dolgozéhoz keriiljon. Ha ez nem torténik meg, Gigy a
Tarsasag az iratkezelésre vonatkoz¢ altalanos szabalyokat alkalmazza, fliggetleniil a levél
tartalmatol.

A ,, berepiilo onéletrajzokra” vonatkozo kiilonés szabalyok

A nem meghirdetett allashelyre vald kéretlen jelentkezés esetén a Tarsasag valaszlevelet kiild
a jelentkezOnek, amelyben tdjékoztatja az adatkezelés tényérdl, jogalapjarol és az adatkezelés
elleni tiltakozas formairdl. A ,,Valaszlevél berepiild oOnéletrajzokra” a szabalyzat 5. sz.
mellékletét képezi.



A munkaerd-toborzdsra vonatkozo kiilonds szabalyok

Tarsasagunk a CV-ket f6szabaly szerint a késébbi felhasznalas céljabol tarolja — igaz ez abban
az esetben is, ha a CV konkrét meghirdetett pozicid betoltése céljabol érkezett. A CV-t és az
azon szereplO személyes adatokat a Tarsasagunk jelen szabalyzat alapjan €s az abban foglaltak
szerint kezeli. Amennyiben az érintett nem kivanja, hogy a késdbbiekben az itt meghatarozottak
szerinti hataridén beliil kezelje Tarsasdgunk adatait, gy ezt vagy a CV megkiildésével
egyidejileg kell jeleznie, vagy a késdbbiek sordan visszavonni a CV bekiildésével megadott
hozzajarulasat. (Mivel jelen szabalyaink az érintettek szamara a CV megkiildése el6tt is
elérhetdek, igy az erre vonatkoz6 eldzetes tdjékoztatast megadottnak tekintjiik, a hozzajarulast
pedig 6nkéntesnek.)

A CV alapjan kivalasztott érintett adatainak tovabbi kezelése (mint pl.: alkalmassag eldontése)
mar a munkaviszony létesitése céljabol torténik, igy az azzal kapcsolatos adatkezelést a 1.1.
pont taglalja.

adatkezelés célja: a megiiresedd allashelyek betdltésére megfeleld munkavallald kivalasztasa,
a jelentkezok személyes adatainak kezelése.

Kezelt adatok kére. név, sziiletési datum, anyja neve, lakcim, képzési adatok, fénykép, az
érintett altal megadott egyéb adatok.

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5 § (1) a) szerinti érintetti hozz4jarulas.

adattdarolas hatdrideje. az adatfelvételtdl szamitott 2 év.

adattarolds maodja: papiralapon és elektronikusan.

2. A Tarsasagi honlappal kapcsolatos adatok kezelése

2.1. Honlap tlizemeltetés

A Térsasag egy sajat honlapot lizemeltet, amely a http://www.diaketkeztetes.net/ cimen érhetd
el. Ezen honlaphoz barki kiléte felfedése és személyes adatai megadasa nélkiil hozzaférhet, a
honlapon, szabadon és korlatozas nélkiil szerezhet informaciokat.

A Tarsasag a honlapon web-analitikai folyamatokat végez. Az analitika ,siitiket” (cookies)
helyez el a felhasznal6 szamitogépén, amelyek célja, hogy segitse a weboldal hasznalatanak
elemzését. A siitik altal generalt, a honlap haszndlatara vonatkoz6 informacidkat (a honlap
latogatd IP-cimét) a Tarsasdg azonban nem kapcsolja 6ssze mas adatokkal. A honlap-latogato
bongészdje megfeleld beallitasainak kivalasztisaval visszautasithatja a siitik hasznalatat.

Az analitika altal nyert informaciokat a honlap a felhasznald altal torténd hasznalatanak
értékelésére, elemzésére, a weboldalon végrehajtott tevékenységekrdl szo6lo riportok
Osszeallitasara, valamint a honlapon végrehajtott tevékenységekkel és az internethasznalattal
kapcsolatos egyéb szolgaltatdsok nyljtasara hasznalja.

A honlap hasznalataval a honlap-latogatd hozzajarul (nem személyes) adatainak ilyen
feldolgozasahoz a fentiekben meghatarozott modon és célokra.

Minden, a honlapokon torténé adatkezelési folyamatrol a Tarsasag elzetesen tajékoztatja az
érintetteket a honlapra feltoltott adatvédelmi tajékoztatoval. (6. szamt melléklet)

adatkezelés célja: a honlap-latogatasi szokasok vizsgalata

kezelt adatok kore: a latogatd internet-protokoll cime (IP cime), a latogatas idépontja, illetve
egyes esetekben - a felhasznald szamitogépének beallitasatol fliggéen - a bongészo €s az
operacios rendszer tipusa

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5 § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas

adattdaroldas hatarideje: a cél megvaldsulasaig, de legkésdbb az érintett kérelmére torténd
torlésig


http://www.diaketkeztetes.net/

adattdrolas maodja: elektronikus

Jelen adatkezeléshez esetlegesen kapcsolodo adatfeldolgozokat és az adattovabbitdasok
cimzettjeit az 1. szamu melléklet tartalmazza.

2.2. Hirlevél kiildés

A Téarsasag hirlevél rendszert lizemeltet. A honlap latogatdja onkéntes dontése alapjan
feliratkozhat a Tarsasag szolgaltatasait, vagy az azokkal kapcsolatos informaciokat tartalmazo,
id6szakonként megkiildésre kertiil6 hirlevélre.

A Térsasag minden esetben biztositja az eldzetes tdjékozddashoz és az dnkéntességhez valod
jogot. A hirlevélre torténé feliratkozas soran a felhasznalonak meg kell adnia a valos e-mail
cimét.

A Téarsasag ezt az adatot csak és kizarolag hirlevél kiildésének céljara hasznalja fel, semmilyen
mas adattal nem kapcsolja 0ssze, és semmilyen mas célra nem hasznalja fel, azt adatkezelés
c¢ljabol nem tovabbitja harmadik személy részére.

A hirlevélrdl az érintett e-mail cim hasznal6ja barmikor, ingyenesen, kdzvetleniil leiratkozhat.
A hirlevélrdl torténd leiratkozas esetén a Tarsasag az e-mail cimet haladéktalanul torli.
Felhasznalo a visszavono nyilatkozatot megteheti:

* a hirlevélben talalhat6 leiratkozo linkre kattintva

* Tarsasag levelezési cimére kiildott levélben.

A , Hirlevélre torténd feliratkozas soran felvett adatokra vonatkoz6 adatvédelmi tajékoztatd” a
szabalyzat 7. szdmu mellékletét képezi.

adatkezelés célja: a hirlevélre feliratkozé felhasznalok folyamatos tdjékoztatdsa a Tarsasag
altal nyujtott szolgaltatasokkal kapcsolatos legfrissebb hirekrol és informaciokrol.

kezelt adatok kore: a felhasznalo neve, e-mail cime.

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5 §(1) a) szerinti érintetti hozzéjarulas.

adattarolds hatdrideje: hirlevél-szolgéltatas lizemeltetése alatt, de amennyiben az érintett kéri
adatai torlését (leiratkozik a hirlevélrdl), ugy a torlési kérelmét kvetden azonnal

adattdarolds modja: elektronikus.

Jelen adatkezeléshez esetlegesen kapcsolodo adatfeldolgozokat és az adattovabbitasok
cimzettjeit az 1. szamu melléklet tartalmazza.

3. Kozosségi oldalakon torténd jelenlét és marketing

Adatkezeld elérhetd a Facebook és az Instagram kozosségi portalon, valamint mas kdzosségi
oldalakon.

A kozo6sségi oldalak, azon beliil is kiilondsen a Facebook oldal hasznalata és az azon keresztiil,
az Adatkezeldvel torténd kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas, €s egyéb, a kdzosségi oldal altal
megengedett miivelet dnkéntes hozzajarulason alapul.

adatkezelés célja: A kozbosségi portalokon, kiilondsen a Facebook-on torténd jelenlét €s az azzal
kapcsolatos adatkezelés célja a weboldalon taldlhaté tartalmak kozdsségi oldalon torténd
megosztasa, publikalasa, marketingje. A kozosségi oldal segitségével az érintett tajékozdodhat a
legijabb akciokrol is.

érintettek kore: Azon természetes személyek, akik az Adatkezeld k6zosségi oldalait, kiilondsen
facebook.com kozdsségi oldalan 1évd oldalt vagy azon megjelend tartalmakat onként kovetik,
megosztjak, kedvelik.

kezelt adatok kdore:

- érintett publikus neve



- publikus fotdja

- publikus e-mail cime

- publikus egyéb adata

- érintett kozosségi oldalon keresztiil kiildott tizenete

- érintett altali értékelés, vagy mas miivelet eredménye

adatkezelés jogalapja: FErintett a kozosségi oldal feltételei alapjan onként hozzajarul az
Adatkezeld tartalmainak kovetésével, kedveléséhez.

Erintett az Adatkezelt szovegesen és szamszerien értékelheti, ha ezt a kozosségi oldal
lehetdvé teszi.

Adatkezeld kozosségi oldalan, kiilonosen Facebook oldalan képeket/videofelvételeket is
kozzétesz a kiilonbozd eseményekrdl, az Adatkezeld szolgéltatasairdl, egyebekrdl. Adatkezeld
a facebook oldalt 6sszekapcsolhatja mas kdzosségi oldalakkal a facebook.com kozosségi portal
szabalyai szerint, igy a facebook oldalon torténd kozzétételen érteni kell az ilyen kapcsolt
kozosségi portalokon torténd kozzétételt is. Amennyiben nem tomegfelvételrdl, vagy kozéleti
szereplésrol késziilt felvételrél van sz6 (Ptk. 2:48.§), Adatkezeld mindig kikéri az érintett
irasbeli hozz4ajarulasat a képek kozzététele elott.

Erintett az adott kozosségi oldal adatkezelésérdl tajékoztatast az adott kozdsségi oldalon
kaphat, ennek megfeleléen a Facebook oldal adatkezelésérdl t4jékoztatast a
www.facebook.com cimen kaphat.

4. Szolgaltatasi tevékenység ellatasaval kapcsolatos adatkezelések

4.1. Etkezési kartyarendszer iizemeltetés:

adatkezelés célja: A Tarsasag PTE KPVK Ettermében torzsvasarldi étkezési chipkartya
rendszert mikodtet, melynek célja a kartyahasznalok szamara torténd egyedi kedvezmények
biztositasa, az éttermi fogyasztasok nyilvantartasa illetve nyomon kovetése a kartyara feltoltott
keretosszeg erejéig.

Adatkezeld a kartyarendszerhez kapcsolodd személyes adatokat direktmarketing és kdzvetlen
tizletszerzeés céljabol harmadik félnek nem tovabbit.

kezelt adatok kore: név

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5 §(1) a) szerinti érintetti hozzajarulas.

adatkezelés idotartama: a kartya utolso hasznalatatol szamitott egy év.

4.2. Szallitokhoz és vevokhdz kapcsolddo adatkezelés:

adatkezelés célja: a Szamviteli torvénynek és az adotorvényeknek, illetve azokhoz kapcsolodo
belsd szabalyzatoknak megfeleld nyilvantartasok vezetése, kiilonb6zd jogszabalyok altal eldirt
adatszolgaltatasok teljesitése.

kezelt adatok kore: vevo szallito neve, cime, addszama, bankszamlaszam, addzasi statusza
adatkezelés jogalapja: 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl, 2007. évi CXXVIL torvény az
altalanos forgalmi adordl, 1996. évi LXXXI. torvény a tarsasagi adorol, 1995. évi CXVIL
torvény a személyi jovedelemadorol, valamint az Infotv. 5 §(1) a) szerinti érintetti hozzajarulas
adatkezelés idotartama: a jogszabalyokban eldirt eléviilési hatarido lejartaig

4.3. Informéciokérés, ajanlatkérés soran végzett adatkezelés
Az Adatkezeld altal nyujtott szolgaltatasok, illetdleg értékesitett termékekkel kapcsolatosan a
Adatkezeld harmadik személyek szdmara informaciokérésre, ajanlatkérésre nyujt lehetdséget.
adatkezelés célja: - informaciokérés esetén: azonositas, kapcsolattartas

- ajanlatkérés esetén: ajanlat adés, kapcsolattartas
érintettek kore: minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel kapcsolatba 1ép és az
Adatkezel6td] informécidt, ajanlatot kér személyes adatainak megadasa mellett.




kezelt adatok kore: név, cim, telefonszam, e-mail cim
adatkezelés jogalapja: informaciokérés, ajanlatkérés esetén az érintett onkéntes hozzajarulasa.
adattaroldas maodja: papiralapon és elektronikusan.

4.4. Szerzddés teljesitésével kapcsolatos adatkezelési tevékenység

A Villalkozas a vele szerzodo természetes személyek — tigyfelek, vevok, szallitok - személyes
adatainak kezelését ellatja a szerzodéses jogviszonnyal dsszefiiggésben. A személyes adatok
kezelésérdl az érintettet tajékoztatni kell.

érintettek kore: mindazon természetes személyek, akik Adatkezeldvel szerzodéses
kapcsolatot 1étesitenek.

adatkezelés jogalapja: szerz6dés teljesitése, az adatkezelés célja a kapcsolattartas, a
szerz0désbol eredd igényérvényesités, szerzodéses kotelezettségeknek megfelelés biztositasa.
kezelt adatok kore: név, lakcim, székhely, telefonszam, e-mail cim, adoszam,
bankszamlaszam, véllalkozoi igazolvany szam, Ostermeldi igazolvany szam.

adatkezelés idotartama: a szerz6dés megsziinésétol szamitott 5 év.

4.5. Banki adatokkal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezeld lehetdvé teszi, hogy érintett a szolgéltatasok ellenértékét bankon keresztiil térténd
atutalassal egyenlitse ki.

adatkezelés célja. az érintett részEérdl torténd pénziigyi teljesités eldsegitése. A bank- és iizleti
titok megorzése érdekében az Adatkezel6 minden tdle telhetét megtesz annak érdekében, hogy
fenti adatok kizarélag azoknak a Munkatirsnak jusson tudomasara, akinek az a feladati
elvégzése érdekében elengedhetetlentil sziikséges, ¢és ehhez megfeleld jogosultsaggal
rendelkezik.

érintettek kore: Minden természetes személy, aki bankon keresztiil torténd atutalassal kivan
fizetni

kezelt adatok kore:

- szamlabirtokos neve

- bankszamla szama

- kdzlemény

- 0sszeg

adatkezelés jogalapja: A bankon keresztiil torténd atutalds, és igy a kapcsolodo adatok
Adatkezel0 részére torténd kozlése onkéntes hozzajaruldson alapul.

5. Vagyonvédelem, elektronikus megfigyelorendszer

A Tarsasig elektronikus megfigyelérendszert iizemeltet PTE KPVK Ettermében (7100
Szekszard, Rakoczi u. 1.) az emberi élet, a testi épség, valamint a megfigyelt teriileten 1€vo
vagyontargyakkal, eszkozokkel, berendezésekkel kapcsolatos vagyonvédelem céljabal,
melynek részeként kamerdk keriiltek elhelyezésre. A kamerak pontos elhelyezkedése és a
megfigyelt teriiletek megnevezése jelen szabalyzat 14. sz. mellékletében talalhatok.

1. Az érintettek tdjékoztatisa

A Tarsasag munkavallaldinak tdjékoztatidsa megtortént a megfigyeldrendszer miikodésérdl és
annak szabalyozasarol.

Uj munkavéllalokat munkaba 4allas elétt, a munkaltaté munkaszerzddéstél fiiggetlen
dokumentumban tdjékoztatja a megfigyeld rendszerekrdl, melyet munkavallalok
ellenjegyeznek. (15. sz. melléklet)




Az elektronikus térfigyeld rendszer alkalmazasahoz harmadik személyek (vendégek, tigyfelek,
szallitok) hozzdjarulasa Onkéntes, rautaldé magatartdssal torténik. Réutaldé magatartés
kiilonosen, ha az ott tartdzkodo természetes személy a megfigyelt teriiletre az oda kihelyezett
elektronikus megfigyel6-rendszer alkalmazasardl tdjékoztatd jelzés, ismertetés ellenére a
terliletre bemegy. Az elektronikus térfigyeld rendszer alkalmazasar6dl harmadik személyek
részére jol lathato helyen, jol olvashatdan, tdjékoztatist eldsegité moddon, ismertett kell
kihelyezni a megfigyelt teriiletre torténd dsszes belépési ponton. (16. sz. melléklet)

2. Az elektronikus megfigyeléssel kapcsolatos garancidlis szabalyok

A Téarsasag az elektronikus megfigyelérendszerrel csak a sziikséges és aranyos mértékben
avatkozik bele az érintettek maganszférajaba.

A Térsasag semmilyen indokbol és modon nem folytat elektronikus megfigyelést:

- abbdl a célbdl, hogy munkavallaloinak munkaintenzitasat figyelje meg,

- abbol a célbol, hogy a munkavallalok munkahelyi viselkedését a befolyasolja,

- szenzitiv teriileteken, igy kiilondsen 6ltdzében, zuhanyzdban, illemhelyiségben,

- olyan teriileten, ahol a munkavallalok pihendidejiiket vagy munkakozi sziinetiiket toltik, igy
kiilondsen pihendszobaban, dohanyzasra kijelolt helyen,

- koztertileten.

3. A felvételek felhasznélésa

A kamerdk aktudlis képének megtekintésére jogosult: a Tarsasag tligyvezetdje €s a
jogosultsaggal rendelkezé munkavallalok (mindenkori étteremvezetd, ¢lelmezésvezetd).

A kamerak felvételének megtekintésére jogosult: a Téarsasag ligyvezetdje és a jogosultsdggal
rendelkezé munkavallalok (mindenkori étteremvezetd).

A kamerak felvételét adathordozdra rogziteni jogosult: a Tarsasdg iligyvezetdje ¢€s a
jogosultsaggal rendelkezé munkavallalok (mindenkori étteremvezetd).

A Tarsasdg altal lizemeltetett kameras megfigyeld- és rogzitérendszer tarolt felvételeibe
kizardlag az emberi élet, testi épség €s vagyon sérelmére elkdvetett jogsértések bizonyitasa és
az elkovetd azonositisa érdekében tekinthetnek be az arra jogosultsdggal rendelkezd
személyek.

4. Adatbiztonsagi intézkedések:

A képfelvételek megtekintésére és visszanézésére szolgald monitor ugy kell elhelyezni, hogy a
képfelvételek sugarzasa alatt azokat a jogosultsagi koron kiviil mas személy ne lathassa.

A megfigyelés és a tarolt képfelvételek visszanézése kizardlag a jogsértd cselekmények
kiszlirése, az azok megsziintetéséhez sziikséges intézkedések kezdeményezése céljabol
végezhetd.

A kamerak altal sugarzott képekrdl a kdzponti felvevd egységen kiviil mas eszkozzel felvételt
késziteni nem lehet.

A tarolt képfelvételekhez hozzaférés csak biztonsagos mddon, és akként torténhet, hogy az
adatkezeld személye azonosithato legyen.

A tarolt képfelvételek visszanézését és a képfelvételekrdl készitett mentést dokumentalni kell.
(17. szam melléklet).

A jogosultsidg indokanak megsziinése esetén a tarolt képfelvételekhez a hozzaférést
haladéktalanul meg kell sziintetni.

A 16gzitd késziilékben elkiilonitett merevlemezrdl fut az operacids rendszer €s a rogzitésre
kertilt felvételek. A felvételekrdl kiilon biztonsagi masolat nem késziil.




Jogsértd cselekmény észlelését kovetden a cselekményrdl késziilt felvétel tarolasa és a
sziikséges hatosagi eljaras haladéktalan kezdeményezése feldl intézkedni kell, egyben
tajékoztatni kell a hatésagot, hogy a cselekményrdl képfelvétel késziilt.

Azon érintett, akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel rogzitése érinti, joganak vagy jogos
érdekének igazolasaval kérheti, hogy a felvételt az adatkezel6 ne semmisitse meg, illetve ne
tordlje a birdsag vagy a hatosag megkereséséig, de legfeljebb 30 napig. A felvételen szerepld
személy tdjékoztatast kérhet az elektronikus megfigyeldrendszerrel réla késziilt felvételrdl,
kérheti masolat készitését, illetve ha a felvételen mas személy is szerepel, betekintést nyerhet a
felvételbe. Az érintett kérheti a rola késziilt felvétel torlését, a felvétellel kapcsolatos adatok
modositasat illetve tiltakozhat az adatkezelés ellen Adatkezeld a rogzitett felvételekbe torténd
betekintéseket, az azt végzd személy nevét, az adatok megismerésének okat és idejét
jegyzokonyvben rogziti.

adatkezelés célja: az emberi é€let, a testi €pség, valamint a vagyon védelme érdekében a
jogsértések megeldzése, észlelése, az elkdvetd tettenérése, valamint a jogsértések bizonyitasa,
az étterem teriiletére engedély nélkiil belépok azonositasa, a belépés tényének rogzitése, az
illetékteleniil benntartdozkodok tevékenységének dokumentalasa, az esetlegesen eléfordulod
munkahelyi és egyéb balesetek koriilményeinek kivizsgalasa.

kezelt adatok kore: a megfigyelt teriiletre belépdk tekintetében arcképmasuk ¢€s a rogzités
idején folytatott tevékenységiik.

adatkezelés jogalapja: vendégek esetében az érintett hozzajaruldsa az étterem teriiletére valo
belépéssel, munkavallalok esetében a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény
(Mt.) 11. §-a, tovabba a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontja, azaz a Tarsasagnak a
vagyonvédelemhez fiiz6d0 jogos érdeke.

adatkezelés idétartama:

- a felvétel felhasznalads hianyaban a rogzitéstdl szdmitott 3, azaz harom munkanap elteltével
torlésre keriil [Szvtv. 31. § (2)]

- amennyiben a felvételt jog vagy jogos érdek igazolasaval kérték, hogy a Téarsasag azt ne
semmisitse meg, 4m a megkeresésre nem keriil sor, igy a megkereséstdl szamitott 30, azaz
harminc nap elteltével torlésre keriil [Szvtv. 31. § (6)]
adattdarolas modja: elektronikus

IX. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK ALTALANOS SZABALYAI

A Szekszardi Didkétkeztetési Kft-nek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kdzérdekii
adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info térvényben meghatarozott kivételekkel — erre
iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait az Infotv. 26.-27. §-a rogziti.

1. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbol nyilvinos adatok megismerésére
iranyulo igény és intézése:

1.1. Az igény benyujtasa:

Az Infotv. 28. (1) bekezdése alapjan kozérdeki, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat
megismergése irant

- szoban,



- irdsban vagy

- elektronikus tton barki igényt nyujthat be.
Az Infotv 28. § (1) bekezdésbe foglaltak alapjan a kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell
alkalmazni.

1.2. Az igény benyujtasanak helye és modja

1.2.1. Szobeli igények benyujtasa
a.) személyesen: 7100 Szekszard, Matyas kiraly u. 8. fsz.7.
b.) telefonon a kovetkez6 telefonszamon: 74/314-580

1.2.2. irasbeli igények benyujtasa

a.) személyesen: 7100 Szekszard, Matyas kiraly u. 8. fsz.7. benyujtva,

b.) postai Gton: Bay Attila igyvezetének cimzett levélben,

c.) elektronikus uton: bay@diaketkeztetes.net e-mail cimre kiildott levélben.

Az igényl6 kozérdek adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benytjthatja a 12. szamu mellékletben szerepld igénylési formaban.

1.3. A benytjtott igények teljesitése

1.3.1. A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igények
teljesitésérol Bay Attila igyvezetd gondoskodik.

1.3.2. A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

— az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito,

— azigényelt adat a Szekszardi Didkétkeztetési Kft honlapjan vagy mas modon
jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,

— azigényelt adat a munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik.

Amennyiben szoban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrdl

feljegyzeést kell késziteni és az igényldt tajékoztatni kell arrol, hogy igényének

teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kdzérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére irdnyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a szervezet ligyvezetdjéhez kell kapcsolni.

1.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatott ellato szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve mdodon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formédban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

1.3.4. A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek
a tudomasara jutast kovetd — legrovidebb i1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon
beliil eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozéssal,
hogy annak kozérthetd forméaban nem lehet eleget tenni.

1.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényldt
e torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt,


mailto:bay@diaketkeztetes.net

8 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte
— elektronikus levélben értesiteni kell az igényldt. Az értesitésben tajékoztatni kell
az igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birosaghoz fordulhat.

Az clutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-ig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi €s Informaciészabadsag Hatosagot.

1.3.6. A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése iranti igény
teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altal érintett mas nyelven fogalmazza meg.

1.3.7. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrol, vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi modjatdl fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése
annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé
dokumentumot taroljak.

1.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas
rendjére vonatkozo6 szabélyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg,
melynek 0sszegérdl az igénylot az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell.

1.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot
igényelt, jelentds terjedelmil, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot a kézhezvételt kovetd 8
napon beliil tajékoztatni kell.

1.3.10.Ha a kozérdekti adatot tartalmazod dokumentum az igényld altal meg nem
ismerhetd adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

1.3.11. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadomanyozasara Bay Attila
ligyvezetd jogosult.

2. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodé koltségtérités dsszege megallapitasanak
szabalyai
Az informéacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo616 az Infotv. 29. §
(3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltseégek mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapithat meg, mely 6sszegrdl az igényldt az igény teljesitését megeldzden
tajékoztatni kell.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésben foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének

meghatarozasa soran az alabbi koltségelem vehetdk figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordoz6 az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint



Cc) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének

ellatasahoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 0sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az informéacids onrendelkezési jogrol €s az Infotv. 29. § (6) bekezdése alapjan: Az (5)
bekezdésben meghatarozott koltségelemek megéllapithatd mértékét jogszabaly hatarozza
meg.

3. Adatvédelmi eldirasok

4.

3.1.

3.2.

3.3.

A Szekszardi Diakétkeztetési Kft altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetden haladéktalanul tordlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul tor6lni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (12. sz. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére.
Az adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt
le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozé iigyekben — igy kiillondsen az allami
as onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, a kozpénzek felhasznalasara
és az erre kotott szerzOdésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és — személyek
részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsdra vonatkozoan — koteles
eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szdmdara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés €s torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az Infotv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott adatait kozfeladatot ellatd
szerv Szekszardi Didkétkeztetési Kft sajat honlapjan kozzéteszi.

Az Infotv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 13.
szamu mellékletét képezi.

Az Infotv. 35 § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozétett adatok — ha a tv. vagy
mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.



X. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2018. november 01. napjan 1ép hatalyba.

Szekszard, 2018. oktober 31.

Bay Attila
ugyvezeto



MELLEKLETEK



1. szamu melléklet

A SZABALYZAT DINAMIKUSAN VALTOZO RENDSZERELEMEIROL

1. Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés
adatfeldolgozok:

- Profi Kontir 2005 Kft
adatkezeléssel osszefiiggo tevékenysége: bérszamfejtési és munkaiigyi szolgaltatasok

- Ergonom Kft
adatkezeléssel osszefiiggo tevékenysége: foglalkozas-egészségligyi szolgaltatasok,
munkabiztonsagi — és tlizvédelmi szolgaltatasok

2. Informatikai és elektronikus adatkezelés

adatfeldolgozok:

- M-Digit Kft
adatkezeléssel 6sszefiiggo tevékenysége: rendszergazda feladatok, munkahelyi szamitoégépek
kezelése

- Gulacsi Robert
adatkezeléssel Osszefiiggé tevékenysége: honlap {lizemeltetés, hirlevél szolgaltatassal
kapcsolatos feladatok

- www.rakhost.hu
adatkezeléssel osszefiiggo tevékenysége: tarhely szolgaltatas


http://www.rakhost.hu/

2. szamu melléklet

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

A Szekszardi Diakétkeztetési Kft. munkavallaloi, tovabba a Szekszardi Diakétkeztetési Kft.
megbizdsabol az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végzd szervezetek
alkalmazottjai kotelesek a megismert személyes adatokat iizleti titokként megdrizni. A
személyes adatokat kezeld ¢és azokhoz hozzaférési lehetéséggel rendelkezd személyek
kotelesek Titoktartasi nyilatkozatot tenni.

Jelen nyilatkozatunkban megerdsitjiik abbeli megallapodasunkat és egyetértésiinket, miszerint
a Szekszardi Didkétkeztetési Kft altal az eddigiekben feltart €s a jovoben feltarandd bizonyos
informaciok, iizleti tervek, kereskedelmi titkok, iigyfelek adatai és egyéb tulajdonosi
informéaciok, az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011.
évi CXII. torvény hatalya alé tartozo személyes adatok (0sszefoglaloan: informéaciok) bizalmas
jellegtiek.

Alulirott.........ooooiiiiii (anyja neve:...........cooiiiininnn. , sziil.hely és 1ido:
................................. ) jelen nyilatkozat aldiraséval elfogadja, hogy az ilyen informaciok
egyetlen részét vagy toredékét sem teszi kozz¢é, nem bocsatja rendelkezésre, vagy nem tarja fel
mas modon semmilyen harmadik fél el6tt a Szekszardi Didkétkeztetési Kft ligyvezetdjének erre
felhatalmaz6 eldzetes irasbeli beleegyezése nélkiil, kivéve, ha ezek az informaciok bizonyitd
ereji dokumentumokként nyilvanossagra bocsathatok. Az ilyen informacidk nem tekintendok
nyilvanossagra bocsathatonak pusztan azért, mert ezekbdl tovabbi altalanos informaciokat lehet
szerezni vagy, mert begylijthetok egy vagy tobb forrasbol is, vagy ha abbol adédodan keriiltek
nyilvanossagra, mert megszegték a jelen nyilatkozatot, vagy harmadik személlyel vagy jogi
személlyel kotott hasonld nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevé beleegyezését adja, hogy mindent és minden ésszerli eldvigyazatossagi
intézkedést megtesz annak érdekében, hogy szdban, irdsos anyagban, vagy elektronikus
adattarold eszkdzben vagy méas mddon feltart ilyen informaciokat megfeleld védelemmel latja
el barmely harmadik fél el6tti jogosulatlan feltarassal szemben. Nyilatkozattevd kijelenti, hogy
sajat, illetve illetéktelen harmadik személy részére egyetlen anyagrél sem készit masolatot €s
az ilyen anyagok valamennyi masolatat kérésre azonnal visszaszolgéltatja.

Nyilatkozattevé elfogadja tovabba, hogy valamennyi ilyen informéci6 tulajdonosa a Szekszardi
Diakétkeztetési Kft. és, hogy a Kft. folyamatos tizletvezetése érdekében mindezen informaciok
bizalmas jellegliek, értékesek és nélkiilozhetetlenek. Beleegyezését adja, hogy az ilyen
informaciokat nem fogja felhasznalni, kiaknazni és/vagy tizleti alapokra helyezni sajat javara
vagy barmely egyéb harmadik fél javara.

Jelen nyilatkozat alairasa nevezettet nem ruhdzza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb
jogaal.



Jelen titoktartdsi nyilatkozaton megadott, a 2011. évi CXIIL. torvény hatdlya ala tartozo
személyes adatokat a Szekszardi Didkétkeztetési Kft Adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi
szabdlyzata alapjan kezeli.

adatkezelés célja: a titoktartdsi nyilatkozatot tevo érintettek adatainak nyilvantartasa

kezelt adatok kire: név, sziiletési hely, datum, anyja neve, érintett alairasa

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pont szerinti érintetti hozzajarulas

adattdrolas hatdrideje: a titoktartasi kotelezettség fennalltaig

adattdrolds modja: papiralapon

Szekszard, 20.........ccooviiiiinnn.

Nyilatkozattevd Szekszardi Didkétkeztetési Kft
képviseletében



3. szamu melléklet

ADATVEDELMI TAJEKOZTATO MUNKAVALLALOK RESZERE

MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZLES

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, fenntartdsa ¢és
megsziintetése.

A munkaviszony fenntartasaval és megsziinésével kapcsolatos adatkezelések

A Tarsasdg munkavallaloirdl személyzeti, illetve bér- és munkaiigyi nyilvantartdst vezet. A
bérszamfejtést egy kiilsé cég végzi. A bérszamfejtéshez és munkaiigyi dokumentaciokezeléshez a
DelthaBER rendszert alkalmazza, a rendszerre és az adatokra a program fejlesztdje
adatfeldolgozoként ralat.

A személyzeti nyilvantartds a munkaviszonyra, illetve foglalkoztatésra irdnyuld egyéb jogviszonyra
(pl. onallo tevékenységként végzett megbizas, vallalkozas stb.) vonatkozé tények dokumentalasara
szolgalo adatkezelés. A személyzeti nyilvantartds adatai a munkavallald munkaviszonyaval
kapcsolatos tények megéllapitdsara €s statisztikai adatszolgéltatasra hasznalhatok fel. A személyzeti
nyilvantartds a Tarsasag valamennyi munkavallaldjanak adatait tartalmazza.

A munkavallalok adatkezelésének jogalapja a torvényi felhatalmazés (munka térvénykonyveérdl szolo
2012. évi L. térvény), illetve az érintett hozzajarulasa [Infotv. 5. § (1) a) és 6. § (6)].

Munkavallalok oktatasa

A Térsasag fenntartja a jogot, hogy munkavallalok oktatdsdra harmadik féllel szerzddjon.
Amennyiben az oktatas torvényileg kotott a munkaviszony ellatasahoz, gy a harmadik fél a Tarsasag
adatfeldolgozodjaként dolgozza fel az adatokat, minden mdés oktatds esetén a munkavéllald
hozzajarulasaval keriil a harmadik félhez tovabbitasra a személyes adat.

Harmadik személyek munkaviszonnyal kapcsolatosan megadott adatai
A munkaviszony kapcsdn beszerzett harmadik személy adatai (példaul potszabadsag, csaladi
adokedvezmény kapcsan) a sziikséges adattartamot meg nem haladdan vehetdk fel és kezelhetdk.

Cafetéria és egyéb természetbeni juttatdsokra jogosult a munkavallalo, melyet az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat felsorol.

adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitasa.

kezelt adatok kore:

munkavallal6 kapcsan

- neve,

- sziiletési neve,

- szliletési helye ¢€s ideje,

- dllampolgarsaga,

- anyja sziiletési neve,

- lakohelye,

- tartdzkodasi helye (amennyiben eltérd a lakohelytdl),

- magan-nyugdijpénztari (tagsag ténye, belépés ideje, bank neve és kodja)
- ad6azonosito jele,

- tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szdm),

- nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallalo esetén),

- folyoszamla szama,

- telefonszama,




- levelezési cime

- iskolai végzettség megnevezése

- szakképzettség megnevezése

- személygépkocsi (tipusa, rendszama, lizemanyag tipusa, személygépkocsi hengertirtartalma)

- munkaviszony kezdé napja,

- biztositasi jogviszony tipusa,

- heti munkaodrak szama,

- telefonszama,

- csaladi allapota,

- végzettséget igazoldo okméany masolati példanya,

- munka-alkalmassagi egészségiigyi igazolas,

- munkakore,

- orvosi alkalmassag ténye,

- a leszamolast kovetden a munkakdri, vizsgalat elvégzésének ténye,

- el6z6 munkahely kilép6 papirja,

- munkanélkiili esetén e statuszrdl szol6 igazolds,

- munkaltat6i kedvezmény igénybevételéhez sziikséges okmanyok,

- egészségkarosodassal kapcsolatos okmanyok mésolata

adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazés, a munka térvénykonyvérdl szo16 2012. évi L. torvény
10. § (1) és (3)] és az érintett hozzajarulasa [Infotv. 5 § (1) a) és 6. § (6)]

adattdrolds hatdrideje: az adatkezelés céljanak megvalosulasaig, f6szabaly szerint

- munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal ¢és kotelezettségekkel kapcsolatosan a
munkaviszony megsziinéséig,

- munkaviszonybdl fakad6 jogosultsagokkal kapcsolatosan més hatalyos jogszabalyok altal
meghatarozott hatarideig

adatkezelés modja: elektronikus és papiralap.

A MUNKAVALLALOK ELLENORZESEVEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES

A munkaltaté a munkaviszonnyal Osszefiiggd meghatarozott korben ellendrizheti a munkavallalokat
a munkaviszonnyal Osszefiiggésben. Az ellendrzésre a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L.
torvény (a tovabbiakban: Mt.) 11. § (1)-(2) bekezdés ad jogalapot.

Céges eszkozok ellenorzése

A Tarsasag a munkavallaloknak valamint az egyéb szerzédéses jogviszonyban levok részére indokolt
esetben, munkavégzés céljara biztosit szamitogépeket és laptopokat, telefonokat, céges e-mail
cimeket €s internet-hozzaférést. Mivel ezen eszk6zok a Tarsasag tulajdonat képezik €s ezeket a cég
munkavégzés céljabol biztositja, igy amennyiben a munkavallalé ezen eszk6zokon magéancélu
személyes adatait (pl.: csaladi fotok, telefonkonyvek, sajat adatbazisok stb.) tarolja, gy Tarsasag a
szamitogép vagy céges telefon ellendrzése soran ezeket az adatokat is megismerheti. Ezen
adatkezelés ellen kifogassal nem ¢élhet a munkavéllalo, mert a nem munkavégzés céljabol torténd, de
a Térsasagi eszkdzon vald személyes adatok taroladsa az adatkezeléshez torténd az Infotv. 5. § (1)
bekezdés a) pont szerinti érintetti hozzajarulasnak mindsiilnek.

Céges e-mail cimek ellenorzése

A Térsasag mindazon e-mail cimei, amelyekben a Térsasag neve kiterjesztésként benne foglaltatik
(...@diaketkeztetes.net), a Tarsasag tulajdonat képezik és az ezeken a cimeken folytatott levelezés
munkacéli levelezésnek mindsiil. Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe a Tarsasag megfeleld
jogalap esetén jogosult betekinteni. A Tarsasag jogosult a fent nevezett cimeken folytatott levelezések
meghatarozott 1dOkdzonkénti  biztonsagi mentésére, az elektronikus levelezd rendszer
folyamatossaganak ¢és stabilitasanak érdekében.



Amennyiben a munkavallalé .,...@diaketkeztetes.net” céges e-mail cimén talalhatd leveleiben
magancéli személyes adatait tarolja, gy a Tarsasdg az e-mail cim ellenérzése soran ezeket az
adatokat is megismerheti. Ezen adatkezelés ellen kifogassal nem élhet a munkavallalo, mert a nem
munkavégzés céljabol torténd, de a tarsasagi e-mail cimen vald személyes adatok tarolasa az
adatkezeléshez torténd az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pont szerinti érintetti hozzajarulasnak mindsiil.

Az internet hasznalatanak ellenérzése

A fenti szabdlyok érvényesek az internethaszndlatra is: az internet hasznalata munkaidében csak
tarsasagi célokra engedélyezett. Emiatt az internetezési adatok céges adatoknak mindsiilnek —
amennyiben egy ellendrzés soran a Tarsasag ezeket megismeri, ezek elveszitik személyes adat-
jellegiiket, illetve ezek megismerésére €és tarolasara a 2011. évi CXII. térvény 5. § (1) a) szerinti
érintetti hozzéjarulas ad jogalapot.

adatkezelés célja: a Tarsasag jogos lzleti érdekeinek megfelelden a munkavéllalok Mt. 11. § (1)
szerinti ellendrzése, igy kiilondsen a munkavallalonak biztositott telefon, szamitogép, e-mail cim és
internet-hozzaférés ellendrzése

kezelt adatok kore: az elektronikus berendezések haszndalata sordn rogzitett személyes adatok
adatkezelés jogalapja: az Mt. 11. § (1) bekezdés és esetlegesen az Infotv. 5. § (1) bekezdés a)
adattdrolds hatdrideje: a munkaviszony fennallasa alatt és a munkaviszony megsziinését kovetd + 1
év

A MUNKARA ALKALMAS ALLAPOT ELLENORZESE

A Térsasag munkavallaloit alkoholszondas ellendrzésnek vetheti al4, melyet az lizemegység vezetdje
kezdeményezhet.

A Térsasag Munkavédelmi Szabalyzatinak elkészitését, karbantartasat ¢€s bizonyos, a
munkavédelemmel 0Osszefiiggd oktatasokkal, illetdleg ellenérzésekkel kapcsolatos szakmai
tevékenységet kiilsé szervezetek szerzodés alapjan latjak el. A Tarsasag a megbizott vallalkozasnak
nem ad at munkavallaléi személyes adatot, azonban a munkavédelemmel Gsszefiiggésben eljarasok,
illetéleg a rendszeres oktatasok soran, valamint az esetleges munkabalesetek alkalmaval, illetdleg
ellendrzések esetén a megbizott vallalkozds a megbiz6 érdekében eljarva az érintettektdl vesz fel,
illetve kezel személyes adatot.

A munkabalesetek alkalmaval a személyes azonositokon til, az esemény részletes leirdsaval az
egeészségi allapotra vonatkozo személyes adat rogzitésére is sor kertil.

Az alkoholszondas ellendrzés munkaid6 alatt barmikor megtorténhet. Az lizemegység vezetdje
alkoholos befolyésoltsag gyantja esetén kezdeményezi az ellendrzést, mely a munkavédelmi térvény
el6irasai szerint zajlik.

A vizsgalatrol minden esetben dokumentdcio késziil: a pozitiv mintdr6l, vagy a vizsgalat
megtagadasarol jegyzOkonyvet kell felvenni.

A jegyzOkonyvbe az alabbi adatok kertilnek: név, datum, az ellendrzést végzd személy megnevezése,
id6pont, eredmény (negativ/pozitiv/megtagadja). Ha az érintett vitatja az eredményt, akkor annak
ténye is, ha pozitiv minta esetén lemond a vérvizsgalat jogarol, akkor ennek a ténye is szerepel a
jegyzOkonyvben.

Az ellenérzés menete:
A felel6s barmikor elrendelheti barmely munkavallalora vonatkozo6an az alkoholos ellendrzést, akar
szuroprobaszerlien is.
Az ellen6rzés tényérdl az ellendrzést végzd személy jegyzokonyvet allit ki, a jegyzOkonyv tartalmi
kellékei az ellendrzés ténye, az ellendrzésre okot add koriilmény (altalanos munkavédelmi célu



ellendrzés vagy alkoholos befolydsoltsag gyanuja), az ellendrzéssel érintett személy, az ellendrzés
iddpontja, az ellendrzés eredménye, az ellendrzott személy az ellendrzés eredményével kapcsolatos
jognyilatkozata (elfogadja, nem fogadja el).

Amennyiben a munkavallalé az eredményt nem fogadja el, gy az lizemorvos vagy egyéb
egészségligyl szolgaltatonal kezdeményezheti a véralkohol szintjének vérvétellel torténd
ellendrzését.

Amennyiben az ellendrzés ald fogott munkavallalé nem hajlando a feleldssel egyiittmitkodni és nem
veti magat ala az ellendrzésnek, a felelds azonnal értesiti a munkavallal6 felett munkaltatoi jogkdrrel
rendelkezd személyt.

Az ellenérzés megtagadasa automatikusan munkara alkalmatlan allapotnak mindsiil.

Abban az esetben, ha a munkavallal6 munkéra alkalmatlannak mindsiil (pozitiv eredmény vagy
egylttmiikodési kotelezettség megszegése), ugy az ellendrzést végz0 személy azonnal koteles
értesiteni a munkavallalo felett munkaltatoi jogkorrel vagy dontési jogkorrel rendelkezd személyt,
aki koteles a munkavallalot felmenti a munkavégzés alol.

adatkezelés célja: munkara alkalmas allapot ellendrzése munkavédelmi célbol

kezelt adatok kore: az ellenérzés eredménye, munkara alkalmas allapot ténye, ellendrzést végzd
személy adatai, ellenérzés ala fogott munkavallal6 adatai

adatkezelés jogalapja: Mvt. 60. § (1) bekezdés, valamint a munka térvénykonyveérdl szolo 2012. évi
L. torvény 11. § (1) és (2) bekezdés

adattdrolds hatdrideje: az ellendrzésbdl fakado jogok és kotelezettségek altal megalapozott igények
érvényesitésére nyitva allé hataridé

T4jékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérél, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az
adatfelvételénél jelzett modon, illetve az adatkezeld feltiintetett elérhetségein:

e-mail cim: info@diaketkeztetes.net

telefonszam: 74/314-580

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosagnal
lehet élni:

Neév: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag
Székhely: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

Az egyes adatkezelések részletes leirasat, az azokhoz kapcsolodo esetleges adatfeldolgozokat és
adattovabbitasok cimzettjeit a Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata tartalmazza.



4. szamu melléklet

MUNKAVALLALOI NYILATKOZAT

Munkavallalo
NEVE.
sziiletési helye €s ideje: s

ANYJANEVE. e

A Szekszardi Didkétkeztetési Kft. Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat és annak 3. sz.
mellékletét képezd ,,Adatvédelmi tajékoztaté munkavallalok részére” c. tdjékoztatast megismertem,
az abban foglaltakat tudomasul veszem, az adatkezelésekhez hozzajarulok.

munkavallalo



5. szamu melléklet

VALASZLEVEL BEREPULO ONELETRAJZOKRA

Tisztelt .............. !

Koszonjlk, hogy 6néletrajzat elkiildte a Szekszardi Didkétkeztetési Kft. szamara.

Tajékoztatjuk, hogy jelenleg az On végzettségének és tapasztalatainak megfeleldé munkakorre nem
kerestink munkatarsat.

A jovét tekintve azonban bizunk benne, hogy az On képességeinek és tapasztalatainak megfeleld
poziciot tudunk ajanlani. Erre vald tekintettel és a Tarsasdg Adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatanak VIII. fejezet 1.4. pontja alapjan onéletrajzat a késobbi esetleges felhasznalas céljabol
iktatjuk, hogy amennyiben Onnek megfeleld munkakorre keresiink leendé munkavallalét, akkor On
is a lehetséges jeloltek koz¢ keriilhessen.

Ennek megfelelden 6néletrajzat és az abban szerepld személyes adatait az informacids dnrendelkezési
jogrol és az informdacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény 6. § (6) bekezdésében
meghatarozott jogalappal, a megfeleld munkavallald kivalasztasat el0segitendd rogzitjiik, és a
tovabbiakban a Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata szerint a felvételre jelentkezok
személyes adataira vonatkozo szabalyok alapjan két évig nyilvantartjuk.

Természetesen barmikor kérheti személyes adatainak torlését, kérelmét a Tarsasag iigyvezetdjének
cimezze (bay(@diaketkeztetes.net).

Bizalmat és a Tarsasag iranti érdeklédését a Szekszardi Didkétkeztetési Kft. nevében még egyszer

koszonjiik, a jovoben sok sikert kivanunk céljai eléréséhez.

Szekszard, 20............

Udvozlettel:



6. szamu melléklet

HONLAPRA FELTOLTENDO ADATVEDELMI TAJEKOZTATO

1. Adatkezel6 megnevezése

Adatkezeld megnevezése: Szekszardi Diakétkeztetési Kft.
Adatkezeld cégjegyzékszama: 17-09-006 033

Adatkezeld székhelye: 7100 Szekszard, Matyas kiraly u. 8. fsz. 7.
Adatkezeld e-elérhetdsége: info@diaketkeztetes.net

Adatkezeld képviseldje: Bay Attila ligyvezetd

2. Adatkezelés szabalyai

Jelen adatkezelési tajékoztatd idbeli hatalya 2018. november 01-t61 visszavonasig tart.

Mint a www.diaketkeztetes.net (tovabbiakban: honlap) tizemeltetdje, a Szekszardi Didkétkeztetési
Kft. tajékoztatja latogatoit, hogy jelen honlappal kapcsolatosan csak a jelen adatvédelmi tdjékoztatoba
foglaltak alapjan kezel személyes adatokat.

E tajékoztato a Szekszardi Didkétkeztetési Kft. (tovabbiakban: Téarsasdg) Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzata alapjan késziilt, targyi hatdlya kiterjed a Tarsasag altal a honlap
iizemeltetése sordn megvaldsitott minden olyan folyamatra, amely sordn az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. toérvény (a tovabbiakban:
Infotv.) 3. § 2. pontjaban meghatéarozott személyes adat kezelése megvaldsul.

A jelen adatkezelési tajékoztatd fogalmi rendszere megegyezik az informacios onrendelkezési jogrol
¢és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.) foglalt
értelmezd fogalommagyarazatoknak. Ezek alapjan az adatvédelmi tajékoztatd értelmezése soran a
kovetkez6 fogalmakat kell alapul venni:

- Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kozvetve — azonosithato természetes személy;

- Személyes adat. barmely meghatdrozott (azonositott vagy azonosithato) természetes személlyel (a
tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig
kapcsolata az érintettel helyreallithatd. A személy kiilonosen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t
- kozvetleniil vagy kozvetve — név, azonosito jel, illetdleg egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemzd tényezd alapjan azonositani lehet;

- Hozzdjaruldas: az érintett kivansaganak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajekoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adatok — teljes kor(i vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

- Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely a személyes adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket meghozza €s végrehajtja, vagy az altala
megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

- Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil a személyes adatokon végzett barmely miivelet
vagy a milveletek Osszessége, igy példaul gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangoldsa vagy
Osszekapcsolasa, zaroléasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak



megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése is;

- Adattovabbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé teszik;

- Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
figgetlenil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertél és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

- Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely szerzddés alapjan beleértve a jogszabaly rendelkezésre alapjan kotott
szerzOdést is — adatok feldolgozasat végzi;

- Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvdnossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

A Térsasag személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése
érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. A kezelt személyes
adatokat magancélra nem hasznalja fel, az adatkezelés mindenkor megfelel a célhoz kotottség
alapelvének —amennyiben az adatkezelés célja megsziint vagy az adatok kezelése egyébként
jogellenes, az adatok torlésre keriilnek.

A Tarsasag személyes adatot csak az érintett elozetes hozzajarulasa vagy kiilonleges esetben torvényi
eldirés alapjan kezel.

Jelen tajékoztato célja, hogy a Tarsasag az adat felvétele eldtt minden esetben kozolje az érintettel az
adatkezelés céljat, valamint az adatkezelés jogalapjat és az adatkezelésre vonatkozd minden fontos
informaciot.

A Tarsasag szervezeti egységeinél adatkezelést végzd alkalmazottak és a Tarsasag megbizasabol az
adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végzd szervezetek alkalmazottjai kotelesek a
megismert személyes adatokat tizleti titokként meg0rizni. Ennek céljabol a személyes adatokat kezeld
¢és azokhoz hozzaférési lehetdseéggel rendelkezd személyek kotelesek Titoktartasi nyilatkozatot tenni.
Ha a szabdlyzat hatalya alatt 4ll6 személy tudomadst szerez arrdl, hogy a Tarsasag altal kezelt
személyes adat hibds, hidnyos vagy iddszertitlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az adat
rogzitéséért felelés munkatarsnal kezdeményezni.

A Tarsasdg mindenkori ligyvezetdje a tarsasag sajatossagainak figyelembe vételével hatarozta meg
az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre valamint az azzal 6sszefiiggd tevékenységre vonatkozé
feladat- és hataskoroket.

A Térsasdg munkatirsai munkdjuk sordn gondoskodnak arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba. A személyes adatok taroldsa, elhelyezése ugy keriilt
kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére nem hozzaférhetd, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

A Térsasag adatvédelmi rendszerének felligyeletét az ligyvezetd latja el.

3. Az érintettek jogainak érvényesitése

Az érintett barmikor tjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését a
Szekszardi Didkétkeztetési Kft. feltlintetett elérhetdségein.

A legfontosabb adatvédelemhez kapcsolodo jogosultsagokat a kovetkezd cimek alatt részletezziik.



3.1. Tajékoztatashoz valo jog

Az érintett kérelmére a Tarsasag, mint adatkezeld az Infotv. eldirdsainak megfeleléen tajékoztatast
ad az ¢érintett adatairdl, azok forrdsarol, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idétartamérdl, az
adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységérdl, az esetleges
adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairdl és az elharitdsara megtett intézkedésekrol, tovabba
az adattovabbitasok jogalapjarol és cimzettjérdl. A Tarsasag az érintett kérelmére annak benyujtasatol
szamitott legkésobb 15 — tiltakozasi jog gyakorldsa esetén 5 — napon beliil irasban, kozérthetd
formaban valaszt ad. A Tarsasag a tdjékoztatast ingyenesen nyujtja, koltségtéritést kizarolag
tobbszori, illetve kiilondsen bonyolult kérelmek esetén szamit fel — err6l azonban elézetesen
tajékoztatja az érintettet.

A Szekszardi Didkétkeztetési Kft. kérelmet csak az Infotv. 9. § (1) bekezdésében vagy a 19. §-dban
meghatarozott okokbdl utasit el, erre csak indokléssal, az Infotv. 16. § (2) bekezdésében
meghatarozott tajékoztatassal, irdsban keriil sor.

A valésagnak nem megfeleld adatot a Tarsasdg — amennyiben a sziikséges adatok és az azokat
bizonyitd kézokiratok rendelkezésre allnak — helyesbiti.

Tarsasag a személyes adatot torli, ha kezelése jogellenes, az érintett kéri, a kezelt adat hianyos vagy
téves - és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhat6 - feltéve, hogy a torlést torvény nem zarja ki, az
adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok taroldsanak térvényben meghatarozott hatarideje lejart,
azt a birdsag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsdg Hatdsag elrendelte.

3.2. Tiltakozas joga
Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

a. ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az adatkezel6re vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezo adatkezelés esetén;

b. ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatas
vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

c. torvényben meghatarozott egyéb esetben.

A Térsasag a tiltakozast a lehetd legrovidebb hataridén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgalja, majd annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmezot
irasban tajékoztatja.

Amennyiben a tiltakozast a Tarsasag megalapozottnak talalta, az adatkezelést megsziinteti, és az
adatokat zarolja.

A tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a
tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik szintén intézkedni kotelesek a
tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Ha az érintett a tiltakozas targydban hozott dontéssel nem ért egyet, vagy a Tarsasdg a dontéssel
késedelmeskedik, az érintett 30 napon beliil torvényben meghatdrozottak szerint birdsaghoz
fordulhat.



3.3. Zarolas

A Térsasag zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha megallapithatd, hogy a torlés
sértené az érintett jogos érdekeit. A zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd, ameddig fennall
az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

3.4. Torlés
A Térsasag meghatarozott esetekben az altala kezelt személyes adatokat torli. Ilyen eset, ha

a. a személyes adat kezelése jogellenes,

b. az érintett kéri,

c. a kezelt adat hianyos vagy téves feltéve, hogy a torlést torvény nem zarja ki, az adatkezelés célja
megszint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott hatarideje lejart, azt a birdsag vagy
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag elrendelte.

A személyes adatok torlésére, zarolasara, helyesbitésére 30 nap all a Tarsasag rendelkezésére. A
Tarsasag a megtett intézkedéseirdl az érintettet és mindazokat értesiti, akiknek kordbban az adatot
adatkezelés céljara tovabbitotta.

A Tarsasdg az adatvédelmi rendelkezéseknek valdo megfelelést biztositja miikodése soran. Az
esetleges jogellenes adatkezeléssel vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével okozott
kart, illetve az adatfeldolgozo 4ltal okozott személyiségi jogsértés esetén jard, birdsdg altal
végrehajthato hatarozatban megallapitott sérelemdijat is megtériti.

Az adatkezel6 mentesiil az okozott karért valo felelosség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett személyiségi joganak sérelmét az
adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte eld. Ugyanigy nem tériti meg a Tarsasag a kart,
amennyiben az a karosult szdndékos vagy stlyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.

Az érintett a Tarsasag adatkezelési eljarasaval kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
Székhely: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: www.naih.hu

4. A Szekszardi Diakétkeztetési Kft. honlapjanak hasznalata soran megvalosulo adatkezelések

4.1.Honlap iizemeltetés

A Térsasag egy sajat honlapot iizemeltet, amely a http://www.diaketkeztetes.net/ cimen érhetd
el. Ezen honlaphoz barki kiléte felfedése és személyes adatai megadasa nélkiil hozzaférhet, a
honlapon szabadon és korlatozas nélkiil szerezhet informéciokat.

A Téarsasag a honlapon webanalitikai folyamatokat végez. Az analitika ,,siitiket” (cookies) helyez el
a felhasznalo6 szamitogépén, amelyek célja, hogy segitse a weboldal hasznalatanak elemzését. A siitik
altal generalt, a honlap hasznalatara vonatkoz6 informéciokat (a honlap latogatd IP-cimét) a Tarsasag
azonban nem kapcsolja 0ssze mas adatokkal. A honlaplatogatd bongészdje megfeleld beallitasainak
kivalasztasaval visszautasithatja a siitik hasznalatat.

Az analitika altal nyert informacidkat a honlap a felhasznalo altal torténd hasznalatanak értékelésére,
elemzésére, a weboldalon végrehajtott tevékenységekrdl szolo riportok Osszeallitasara, valamint a


http://www.naih.hu/
http://www.diaketkeztetes.net/

honlapon végrehajtott tevékenységekkel és az internethasznalattal kapcsolatos egyéb szolgaltatasok
nyujtasara hasznalja.

A honlap hasznalataval a honlaplatogaté hozzajarul (nem személyes) adatainak ilyen feldolgozasahoz
a fentiekben meghatarozott modon és célokra.

Minden, a honlapokon torténd adatkezelési folyamatrdl a Tarsasag eldzetesen tajékoztatja az
érintetteket a honlapra feltoltott adatvédelmi tajékoztatoval.

adatkezelés célja. a honlap-latogatasi szokasok vizsgalata

kezelt adatok kore: a latogatd internet-protokoll cime (IP cime), a latogatas id6pontja, illetve egyes
esetekben - a felhasznalo szamitogépének beallitasatol fliggden - a bongészo és az operacids rendszer
tipusa

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5 § (1) a) szerinti érintetti hozzéjarulas

adattarolas hatdrideje: a cél megvalosulasaig, de legkésobb az érintett kérelmére torténd torlésig
adattarolas modja: elektronikus

4.2 Hirlevél feliratkozas

A Térsasag hirlevél rendszert izemeltet. A honlap latogatdja onkéntes dontése alapjan feliratkozhat
a Tarsasag szolgaltatdsait, vagy az azokkal kapcsolatos informacidkat tartalmazo, idészakonként
megkiildésre keriil§ hirlevélre.

A Tarsasag minden esetben biztositja az eldzetes tajékozddashoz €s az onkéntességhez vald jogot. A
hirlevélre torténd feliratkozas soran a felhasznalonak meg kell adnia a valdés e-mail cimét.
A Tarsasag ezt az adatot csak és kizarolag hirlevél kiildésének céljara hasznalja fel, semmilyen mas
adattal nem kapcsolja 6ssze, és semmilyen mas célra nem hasznélja fel, azt adatkezelés céljabol nem
tovabbitja harmadik személy részére.

A hirlevélrdl az érintett e-mail cim hasznaldja barmikor, ingyenesen, kozvetlentil leiratkozhat.

A hirlevélrol torténd leiratkozas esetén a Tarsasag az e-mail cimet haladéktalanul torli.

Felhasznal6 a visszavono nyilatkozatot megteheti:

» a hirlevélben talalhat6 leiratkoz6 linkre kattintva

* Tarsasag levelezési cimére kiildott levélben.

adatkezelés célja: a hirlevélre feliratkoz6 felhasznalok folyamatos tdjékoztatasa a Tarsasag altal
nyUjtott szolgaltatasokkal kapcsolatos legfrissebb hirekrdl és informaciokrol.

kezelt adatok kore: a felhasznalo neve, e-mail cime.

adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5 §(1) a) szerinti érintetti hozzajarulas.

adattdarolds hatdrideje: hirlevél-szolgaltatas lizemeltetése alatt, de amennyiben az érintett kéri
adatai torlését (leiratkozik a hirlevélrdl), ugy a torlési kérelmét kvetden azonnal

adattarolas modja: elektronikus.

5. Jelen tajékoztatéban nem meghatarozott kérdések

A jelen tajékoztatoban nem meghatarozott kérdésekben az Infotv. szabélyai az iranyadoak.



7. szamu melléklet

HIRLEVELRE TORTENO FELIRATKOZAS SORAN FELVETT ADATOKRA
VONATKOZO ADATVEDELMI TAJEKOZTATO

Tajékoztatjuk, hogy lehetdsége van hirlevél kiildési szolgéltatadsunkra feliratkozni, mely altal
¢értesiilhet a Szekszardi Diakétkeztetési Kft.-vel kapcsolatos informéciokrol, eseményeirdl.
Hirleveliinket meghatarozott idokozonként kiildjiik, nevén és e-mail cimén kiviil semmilyen mas
adatat nem kezeljuk.

Az adatkezelés barmely szakaszaban lehetdsége nyilik a hirlevélrdl valé leiratkozasra melyet ezen az
e-mail cimen megtehet: info@diaketkeztetes.net

adatkezelés célja: a hirlevélre feliratkozd felhasznalok folyamatos tdjékoztatdsa a Tarsasag altal
nyujtott szolgaltatasokkal kapcsolatos legfrissebb hirekrél és informéciokrol.

kezelt adatok kore: felhasznalonév, e-mail cim

adatkezelés jogalapja: az informécios oOnrendelkezési jogrol és informécioszabadsagrol szold
2011.évi CXIL torvény 5. § (1) a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas

adattdarolas hatdrideje: hirlevél-szolgaltatas lizemeltetése alatt, de amennyiben az érintett kéri adatai
torlését (leiratkozik a hirlevélrdl), tigy a torlés kérelmét kvetden azonnal

adattdrolds mddja: elektronikus

Tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésér6l, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését az
adatfelvételénél jelzett modon, illetve az adatkezeld feltlintetett elérhetdségein.

Adatkezeld megnevezése: Szekszardi Didkétkeztetési Kft.
Adatkezeld cégjegyzék szama: 17-09-006033

Adatkezeld székhelye: 7100 Szekszard, Matyas irdly u. 8. fsz.7.
Adatkezeld e-elérhetdsége: info@diaketkeztetes.net
Adatkezeld képviseldje: Bay Attila

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal
lehet élni:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
Székhely: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Honlap: http://www.naih.hu

Amennyiben hirlevél kiildés szolgaltatasunkra szeretne feliratkozni a fenti feltételekkel, az alabbi
rubrika bejelolésével hozzajarulasat adja az adatkezeléshez.

[] Elfogadom a feltételeket és feliratkozom a hirlevélre
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8. szamu melléklet

SZERZODESEKBE FELVEENDO ADATVEDELMI-ADATKEZELESI PONT

Munkaszerzédésbe felveendoé adatvédelmi pont:

A Térsasag teljes mértékben tiltja, hogy a munkaviszony ellatdsa soran a munkavallal6 eldtt feltart és
a jovOben feltarand6 bizonyos informaciokat, igy kiilondsen iizleti terveket, kereskedelmi titkokat,
iigyfelek adatait és egyéb tulajdonosi informacidkat, valamint az Infotv. hatalya ala tartoz6 személyes
adatokat (0sszefoglaloan: informaciok) a munkavallald nem a Téarsasag tulajdonat képezd
elektronikus eszk6zon tarolja. Minden olyan eset, amely sordn a munkavallal6 az informaciét nem a
Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzataban meghatarozottak szerint kezel, ugy az Infotv.
szerinti 6nallé adatkezeldvé valik, az adatkezelésre vonatkozo jogok és kotelezettségek teljesitése
soran a Tarsasag helyére 1€p és egyben megvalositja a munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1.
torvény (a tovabbiakban: Mt.) 78. § (1) a) szerinti azonnali hatadlya felmondas jogalapjat. (,, 4
munkaltato vagy a munkavallalo a munkaviszonyt azonnali hatdlyu felmonddassal megsziintetheti, ha
a masik fel a munkaviszonybol szdarmazo lényeges kotelezettségét szandékosan vagy sulyos
gondatlansaggal jelentos mértékben megszegi.”)

A Tarsasaggal munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban lévok (megbizasi szerzédés stb.)
felveendo6 adatvédelmi pont:

A Tarsasag és a munkavégzd kozott 1étrejovo jogviszony sordn a Téarsasag kotelezi a munkavégzot,
hogy az el6tte feltart és a jovoben feltarandd bizonyos informaciokat, igy kiilondsen tizleti terveket,
kereskedelmi titkokat, ligyfelek adatait és egyéb tulajdonosi informacidkat, valamint az Infotv.
hatalya ala tartozo személyes adatokat (0sszefoglaldan: informéciok) a Tarsasag Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzata alapjan kezelje. Amennyiben a munkavégzd az informécidt nem a
Tarsasag Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatdban meghatarozottak szerint kezeli, gy az
Infotv. szerinti 6nallé adatkezeldvé valik, az adatkezelésre vonatkozd jogok és kotelezettségek
teljesitése soran a Tarsasdg, mint adatkezeld helyére a munkavégzd 1€p €és egyben a Téarsasag
jogosulttd valik a munkavégzdvel fennallo jogviszonya azonnali hatalyl felmondésara.

A Tarsasaggal adatfeldolgozoi jogviszonyt létesitd0 harmadik személy szerzédésében
alkalmazand6 adatvédelmi pont:

A Szekszardi Didkétkeztetési Kft. és a .............oooiiiiinl. (masik fél megnevezés, példaul
Megbizott sth.) kozott létrejové jogviszony sSOran ................ tevékenysége az informacios
onrendelkezési jogrdl €és informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban:
Infotv.) 3. §-ben meghatarozott adatfeldolgozdi tevékenységre is kiterjed................ vallalja, hogy
;R . (az adatfeldolgozoi feladat részletezése) feladata ellatasa soran biztositja az
ermtettek onrendelkezem jogat és védi személyes adataikat, betartja az Infotv. és a Szekszardi
Didkeétkeztetési Kft. Adatvédelmi ¢és adatbiztonsadgi szabdlyzatanak eldirdsait. Amennyiben
............. tevékenységével jelen szerzddésben meghatarozott feladatanak ellatasa soran a Szekszardi
Didkétkeztetési Kft. Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatdban meghatarozottak szerintieken
tulterjeszkedik, az igy kezelt adatokra vonatkozoan az Infotv. szerinti 6nall6 adatkezeldvé valik, az
adatkezelésre vonatkoz6 jogok és kotelezettségek teljesitése soran a Tarsasag helyére .............
munkavégzd 1ép és egyben a Szekszardi Diakétkeztetési Kft. jogosulttd valik jelen szerzddése
azonnali hatalya felmondaséra, a munkavégzdvel szemben kartéritési igénnyel élhet.



9. szamu melléklet

ADATFELVETELI NYOMTATVANYOKON ELHELYEZENDO ADATVEDELMI
KIEGESZITES

A Szekszardi Diakétkeztetési Kft. felhivja figyelmét, hogy a nyomtatvany kitdltése soran felvételre
keriil6 személyes adatokat az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol a 2011.

évi CXIL torvényben és a Térsasag Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzataban foglaltaknak
megfelelden kezeli.



10. szamu melléklet
ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO

A Tarsasag az informacios onrendelkezési jogrol €és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény 15. § (la) bekezdése alapjan az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések
ellendrzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast
vezet.

A Tarsasdg minden adatvédelmi incidenst iktat, az iktatott incidens-nyilvantartd lapokbol
nyilvantartést vezet.

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP

Az adatvédelmi incidens idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett
szervezeti egység:

Az adatvédelmi incidens észlelésének
relevans koriilményei:

Az adatvédelmi incidenssel érintett
személyes adatok kore:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore
és szama:

Az adatvédelmi incidens koriilményeinek
leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett
intézkedések leirasa:

igyvezetd



11. szamu melléklet

ADATFELDOLGOZOI SZERZODES MINTA

Az Eurdpai Parlament és a Tanacsa a személyes adatok feldolgozasa vonatkozasdban az egyének
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol sz616 95/46/EK iranyelvének I1. szakasz 7. cikke
¢s az Infotv. 3. § 18. pontja szerint Iétrejévo adatfeldolgozoi jogviszony:

Az adatkezeld megnevezése: Szekszardi Diakétkeztetési Korlatolt Feleldsségli Tarsasag (7100
Szekszard, Matyas kiraly u. 8. fsz. 7. telefon: +36 74 314-580, fax: +36 74 314-580, e-mail:
info@diaketkeztetes.net)

és

Az adatfeldolgozé megnevezése:

megallapodnak abban, hogy jelen szerzddés eldirasainak betartdsa mellett, biztositva a személyes
adatok védelmét és tiszteletben tartva az egyének onrendelkezési jogat, mint az Eurdpai Unid ¢€s a
tagallamok altal is védett alapjogot, Adatkezeld tevékenységéhez kapcsoloddan Adatfeldolgozo
bevonasaval végzi jelen szerzOdésben meghatarozott adatkezelési folyamatat.

1. Jelen szerz6dés hasznalatdban ,személyes adat”, ,kiilonleges személyes adat”,
»adatkezelés/adatkezeld”, ,,érintett” fogalma megegyezik a magyar orszaggytilés altal megalkotott az
Infotv. fogalmaival (a tovabbiakban: ,,Infotv.”), illetve az Eurdpai Parlament és a Tanacs altal 1995.
oktober 24-én megalkotott 95/46/EK irdnyelv (a tovabbiakban: ,,Irdnyelv”’) fogalmaival.

2. Az adatfeldolgozés részletezése

Adatkezeld adatkezelési folyamatanak leirdsa: ............ooooviiiiiiiiii i
Adatfeldolgoz6 feladata az adatkezel€sben: ......... ..o
Az Erintettek KOTE: .. ..o
A feldolgozott személyes adatok KOre: ..o
Adatfeldolgozo6 adatkezeléssel kapcsolatos tevékenységének leirdsa: ..............c.ocoiiii.

3. Adatkezeld székhelye Magyarorszagon van, az adatkezelést Magyarorszagon végzi, ezért a teljes
adatkezelésre €s a hozzd kapcsolddd minden eljarésra (igy kiilondsen az adatfeldolgozésra is) a
magyar jog hatalyos.

4. Adatkezeld Adatfeldolgozonak utasitasainak jogszeriiségét az Adatkezeld felel. Adatkezeld
Adatfeldolgozonak csak irdsban adhat utasitést.
Adatfeldolgozo6 az Adatkezeld rendelkezése szerint vehet igénybe tovabbi adatfeldolgozot.

5. Adatfeldolgoz6 az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes
adatokat kizarélag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara adatfeldolgozast
nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni és
meg0rizni.

Adatfeldolgoz6 koteles Adatkezel6 Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak eldirasait
betartani, az abban foglaltak szerint ellatni az adatkezeléshez kapcsolodo feladatat.



6. Adatfeldolgozd koteles Adatkezelé Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak eldirasai
szerinti adatbiztonsagi kovetelményeket betartani.

7. Amennyiben Adatfeldolgoz6 tevékenységének ellatasa soran jelen szerzddés eldirasainak
betartasaval jar el, ugy Adatfeldolgozo tevékenységéért Adatkezeld ugy felel, mintha maga jart volna
el. Amennyiben Adatfeldolgozo tevékenységével kart okoz az érintettnek vagy harmadik
személynek, tigy az érintett vagy harmadik személy felé helytallasi kotelesség Adatkezel6t terheli.

8. Amennyiben Adatfeldolgozé tulterjeszkedik jelen szerzédésben meghatarozott jogain, az adott
tilterjeszkedésre vonatkozoan onallo adatkezelévé valik, és Adatkezeldnek, az érintettnek vagy
harmadik személynek okozott karért a karokozas altalanos szabalyai szerint koteles helytéallni.

9. Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerz6désbol eredd vitas kérdéseket elsddlegesen békés
uton, egyeztetés, targyalas soran rendezik. Ennek eredménytelensége esetére — a pertargy értékétol
fiiggden — a Szekszardi TorvényszEk illetékességét kotik ki.

10. Felek megallapodnak abban, hogy jelen szerz6dés egy példanyat — amennyiben nemzeti joguk
szerint erre kotelesek — eljuttatjak a személyes joguk szerinti adatvédelmi hatosaghoz.

11. A jelen szerz6dés modositdsa kizarolag irdsbeliség utjan, a kotelezettségvallalasra jogosult
személy(ek) cégszerl alairasa mellett torténhet.

12. Jelen szerzddést szerzddd felek attanulmanyozast és értelmezést kovetden annak tartalmaval
minden tekintetben egyetértve, helybenhagyolag irtak ala.

Adatkezeld Adatfeldolgozé



12. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informéciok: ( x jel lel kérjiik az igényt jelezni.)

A kozérdekii adatokat

személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni €s masolatot is kérek
csak masolat forméjaban igénylem és a masolat

papir alapu legyen

CD legyen (kérelmezd altal biztositott)

pendrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
személyesen kivanom atvenni

postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) Adatkeres 1dOPONLIA: ....ccueeeiieiiiieiieiieeie e
b) AdatkOzIEs 1dOPONLIA: ....ooeviiiiiiiieieeeee e
) Adat elOKESZItES MEGNEVEZESE: ....eccvveeerierieeeiieriiieire e eieeereeseeeeveesieeens
d) Elutasitas esetén az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni.

Személyes adatok:
N Ve e e e e e e a e e e e e et ———————————————
LeVEIEZEST CIM oo



1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

13. szamu melléklet

Adat

Frissités

MegGrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgdlatanak elérhetGségei

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendé

A kozfeladatot ellatod szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjel6lésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendé

A kozfeladatot ellatd szerv vezetGinek és az
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve,
beosztasa, elérhetGsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetben
azonnal

2 _

Az el6z6 allapot torlendé

A szervezeten belll illetékes ligyfélkapcsolati
vezet6 neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
lgyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetben
azonnal

2 _

Az el6z6 allapot torlendé

Testlleti szerv esetén a testlilet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztdsa,
elérhet6sége

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendé

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa,
felligyelete vagy ellen6rzése alatt allo, vagy
aldrendeltségében miikddd mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban
allo, illetve részvételével mikod6é gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus|
levélcime), tevékenységi kore, képviselGjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kovetSen
azonnal

1

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetGsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezel6
szervének tagjai

A valtozasokat kovetSen
azonnal

1

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatédrozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,

A valtozasokat kovetSen
azonnal

honlapjanak elérhet6sége, miikodési engedélye

Py

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkeszt&ség és kiadd neve és cime,
valamint a f6szerkeszt6 neve

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes,
fellgyeleti  szervének, hatdsagi

szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

illetve
dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosultA valtozasokat kbvetben
szervnek, ennek hidanyaban a kozfeladatot ellatdjazonnal

szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, miikédésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

MegGrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy Ggyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

D 155

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl sz6l6 tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendé

A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatdsdgi ligyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hatdskor gyakorldsanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
lgyintézéshez szlikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatdrozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindité irat
benyujtasanak maédja (helye, ideje),
lgyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az Ggyek
intézését segité utmutatok, az igymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalds, az lUgytipusokhoz kapcsolédo
jogszabdlyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az lgyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke, az
abbodl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv dltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a
kitoltendd kérddiv), az adatvédelmi

A valtozasokat kovetGen

Az el6z6 allapot 1 évig

nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartasoknaklazonnal archivumban tartasaval
az e torvény szerinti azonosité adatai; a
kozfeladatot elldté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés maddja, a
masolatkészités koltségei
A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés maddja, , Az el6z6 allapot 1 évig
7. ) P .. ., ., .. |Negyedévente , . .
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités archivumban tartasaval
mértéke
A testlileti szerv dontései elGkészitésének
rendje, az dllampolgari kozrem(ikodés
(véleményezés) maddja, eljarasi szabalyai, a
s testileti szerv UGléseinek helye, ideje, tovabba  |A valtozasokat kévetben Az el6z6 allapot 1 évig
" |nyilvdnossaga, dontései, Glésének azonnal archivumban tartasaval
jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testlleti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza
A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolédo . (o« .
108 v - P , Torvény eltér6 rendelkezése oz 4 -
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat — .y Az el6z6 allapot 1 évig
9. ., L . o hidnydban a benyujtas , ,
képvisel6-testiiletének nyilvanos tlésére L s s archivumban tartasaval
. e . -y id6pontjat kovetéen azonnal
benyujtott elGterjesztések a benyujtds
id6pontjatol
A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett Legaldbb 1 évig
10. | . . .. X Folyamatosan , (
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Az el6z6 allapot 1 évig
11. R . ., |Folyamatosan , . .
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartasaval
A vizsgalatrol sz616
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett jelentés o x4 -
. . o . . Az el6z6 allapot 1 évig
12. lalaptevékenységgel kapcsolatos vizsgdlatok, megismerését . (
a2 o et s . archivumban tartasaval
ellen6rzések nyilvanos megallapitasai kdvet6en
haladéktalanul
A kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
13. [szervezeti egység neve, elérhetlsége, s ahol Negyedévente Az el6z6 allapot térlendd
kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelGs, vagy az
informdcids jogokkal foglalkozé személy neve
A kozfeladatot ellatod szerv tevékenységére oz ‘o
L. . . T , Az el6z6 allapot 1 évig
14. |vonatkozd, jogszabdlyon alapuld statisztikai Negyedévente

adatgydjtés eredményei, id6beli valtozdsuk

archivumban tartasaval




15.

A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente

1

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kozérdek( adatok hasznositasara iranyuld
szerz6dések listdja, amelyekben a kozfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz6dd6 fél

Negyedévente

7 _

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

17.

A kozfeladatot elldto szerv kezelésében 1évé
kozérdek(i adatok felhaszndlasara,
hasznositdsara vonatkozé altaldnos szerz6dési
feltételek

A valtozasokat kovetGen
azonnal

2 _ 1

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonos
és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kovetGen
azonnal

v _ 1

Az el6z6 allapot torlendé

19.

=

A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében levd, a
kozadatok Ujrahasznositasardl szolo torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhet6 kulturdlis
kozadatok listdja a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé,

a kdzadatok Ujrahasznositasardl szol6 térvény
szerint Ujrahasznosithatd kdzadat tipusokrdl vald
tajékoztatds, a rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével

A valtozasokat kovets 15
napon belil

2 1

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

57

=

A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturdlis
kozadatok Ujrahasznositdsdra vonatkozd
altalanos szerz6dési feltételek elektronikusan
szerkeszthet6 valtozata

A valtozasokat kovetd 15
napon belil

2 1

626 al

Az e apot torlendé

21.

58

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok Ujrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendé dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezé
tényez6kkel egylttesen

A valtozasokat kovetd 15
napon belil

1

626 dllapot torlend6

Az e

22.

59

=

A kdzadatok Ujrahasznositasarél sz6l6 torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatds

A valtozasokat kovetd 15
napon belil

Py /I

0z0 a

Az e apot torlendé

60

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok Ujrahasznositasardl szold torvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6dé feleinek megjeldlése,
a kizardlagossag id6tartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjel6lése

A valtozasokat kovetd 15
napon belil

1

626 allapot torlendd

Az e

24.

=

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozadatok Ujrahasznositasardl szold torvény
szerint

a kulturalis kozadatok digitalizaldsara kizarolagos
jogot biztosité megdllapodasok szévege

A valtozdsokat kovetd 15
napon belil

1

Az el6z6 allapot térlendd

A kdzadatok Ujrahasznositasarél sz6l6 torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkoz, kozszolgdltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezé erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére
mutaté hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kdzadat

A valtozasokat kovets 15
napon belil

7 _ 7 s

626 al

Az e apot torlendé
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gy(ijtésével, elGallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 6sszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbél vald fedezését irja el
a kozfeladatot elldtd szerv részére

Il. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

MegGrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
23 Iszamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetGen
azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

A kozfeladatot ellatod szervnél foglalkoztatottak
|étszdmadra és személyi juttatdsaira vonatkozé
Osszesitett adatok, illetve 0sszesitve a vezet6k és
vezetl tisztségviselbk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok
fajtdja és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de legaldbb
1 évig archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési tdmogatdsok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas

3.1%%)céljara, 6sszegére, tovabba a tdmogatési

program megvaldsitasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tdmogatdst visszavonjak vagy arrél
a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5 évig

Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az dllamhaztartashoz tartozoé vagyonnal torténé
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillid forintot
elér6 vagy azt meghalado érték( arubeszerzésre,
épitési beruhdzasra, szolgdltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték(i jog ataddsara,
valamint koncessziéba addsra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést koto felek neve, a szerz6dés értéke,
hatarozott id6re kotott szerz6dés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozdsai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kdzvetleniil 6sszefliggd
beszerzések adatai, és a minGsitett adatok
kivételével

A szerzGdés értéke alatt a szerzGdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes lgylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az idGszakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb idGtartamra kotott - szerz6déseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgdltatas egy

A dontés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig
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évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel
kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziordl szold torvényben meghatdrozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok

A kilon jogszabdlyban

5. . e . X ) Negyedévente meghatarozott ideig, de legalabb
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, &Y ,g. , & . g
s . 1 évig archivumban tartasaval
palyazat eredménye)
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai elldtdsara (igy kiilondsen egyesiilet
tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szdmara, A kiilon jogszabalyban
6.1%foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturélis, [Negyedévente meghatdrozott ideig, de legalabb
szocialis és sporttevékenységet segit6 szervezet 1 évig archivumban tartdsaval
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott,
otmillio forintot meghalado kifizetések
Az Eurdpai Unid tdmogatdsaval megvaldsuld . -
. p y 8 & . . Legaldbb 1 évig
7. [fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé Negyedévente , (2
11 archivumban tartasaval
szerz6dések
Kozbeszerzési informacidk (éves terv, 0sszegzés , ,
9 S s oa e . Legaldbb 1 évig
8. [az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott Negyedévente

szerz6désekrdl)

archivumban tartasaval
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Kameraval megfigyelt teriiletek

14. szamu melléklet

PTE KPVK Etterem
Sorszam Kamerak elhelyezése Kamerak elhelyezésének Teriilet, berendezés,
célja amelyre a kamera
latoszoge iranyul
1. étterem vevOpult étterem vevopult eszk6zok, | étterem vevOpult és
berendezések megfigyelése | kdzvetlen kdrnyezete
2. étterem pénztar étterem pénztar eszkozok, étterem pénztar €s
berendezések megfigyelése | kdzvetlen kdrnyezete
3. konyha gazdasagi gazdasagi folyoso gazdasagi folyoso és
folyoso megfigyelése kozvetlen kdrnyezete
4. konyha gazdasagi gazdasagi bejarat a gazdasagi bejarati
bejarat kiviil megfigyelése ajto és kozvetlen

kornyezete




15. szamu melléklet

TAJEKOZTATO
munkavallalok szamara kamerarendszer miikodésérol és annak szabalyozasarol

A Szekszardi Diakétkeztetési Kft PTE KPVK Ettermének (7100 Szekszard, Rakoczi u. 1.) teriiletén
elektronikus megfigyeldrendszert tizemeltet.

A kamerarendszer miikddtetésének jogszabalyi hattere:

-a2012. évi L. tv. a Munka Torvénykonyve (a tovabbiakban: Mttv),

- a 2005. évi CXXXIIL. tv. a személy- €és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység
szabdlyair6l (a tovabbiakban: Szvtv),

- a 2011. évi CXIL tv. az informdaciés Onrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrol (a
tovabbiakban: Infotv.),

- az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR).

Kamerak telepitésének helye:

Sorszam Kamerdk elhelyezése Kamerak elhelyezésének Teriilet, berendezés,
célja amelyre a kamera
latoszdge iranyul
1. étterem vevOpult étterem vevopult eszk6zok, | étterem vevOpult és
berendezések megfigyelése | kdzvetlen kornyezete
2. étterem pénztar étterem pénztar eszkozok, étterem pénztar és
berendezések megfigyelése | kozvetlen kornyezete
3. konyha gazdasagi gazdasagi folyoso gazdasagi folyoso és
folyoso megfigyelése kozvetlen kornyezete
4. konyha gazdasagi gazdasagi bejarat a gazdasagi bejarati
bejarat kiviil megfigyelése ajto és kozvetlen
kdrnyezete

Az adatkezelés célja: A megfigyelt teriileten levo vagyontargyakkal, eszkozokkel, berendezésekkel
kapcsolatos vagyonvédelem, valamint személyvédelem és az érintettek azonositasa, teriileten
bekovetkezett balesetek megeldzése €s a bekovetkezett balesetek koriilményeinek feltarasa,
mindségbiztositasi okok, a mindségbiztositasi kifogasok esetén a (jog)vita tisztazasa, feltarésa,
bizonyitasa, vendégpanasz kivizsgalasa, stb.

A kezelt adatok kore: Az lizemeltett kamerarendszer altal rogzitett érintetti képmas €s egyéb
személyes adatok.

Az adatkezelés jogalapja: a Tarsasagnak a vagyonbiztonsag fenntartasdhoz és a baleset
megeldzéshez fiz6d6 jogos érdeke, és az érintett dnkéntes hozzajarulasa.

Adatkezelés helye: PTE KPVK Etterem iroda (7100 Szekszard, Rakoczi u. 1.)

Az adatkezelés idotartama: az Szvtv. 31. § (2) bekezdés alapjan felhasznalds hianyaban legfeljebb
3 munkanap.

Adatok megismerésére jogosult személyek kore: A rogzitett képfelvételeket kizarolag a Téarsasag
tigyvezetdje, illetve az altala felhatalmazott személyek jogosultak megismerni.

Felvételek visszanézése: A rogzitett felvételeket a Tarsasag harmadik fél részére csak torvényben
meghatarozott esetben (pl. renddrség, munkavédelmi hatdsag részére) adja at. A rogzitett anyagokat
kizarolag az Adatkezeld ligyvezetdje, valamint az altala felhatalmazott személyek nézhetik vissza,
szabalysértés vagy blincselekmény gyanuja, illetve munkahelyi baleset esetében, jegyzdkonyv
készitésének a kotelezettségével.



Az elektronikus megfigyeléssel kapcsolatos garancialis szabalyok

A Térsasag az elektronikus megfigyeldrendszerrel csak a sziikséges €s aranyos mértékben avatkozik
bele az érintettek maganszférajaba.

A Tarsasag semmilyen indokbdl és mddon nem folytat elektronikus megfigyelést:

- abbdl a célbdl, hogy munkavallaloinak munkaintenzitasat figyelje meg,

- abbdl a célbol, hogy a munkavallalok munkahelyi viselkedését a befolyasolja,

- szenzitiv teriileteken, igy kiilondsen 61t6z6ben, zuhanyzoban, illemhelyiségben,

- olyan teriileten, ahol a munkavallalok pihendidejiiket vagy munkakozi sziinetiiket toltik, igy
kiilonosen pihendszobdban, dohanyzasra kijeldlt helyen,

- kozteriileten.

Az érintettek jogai: A kamerafelvételek készitésével 0Osszefliiggd adatkezelések sordn a
munkavallalot megilletik az Infotv. 14-19. § szakaszaiban részletezett jogosultsagok. Az érintett
kérelmére a Szekszardi Didkétkeztetési Kft., mint adatkezeld tajékoztatast ad az altala kezelt
adatokrol. Az adatkezeld a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban
30 napon beliil irasban, kdzértheté formaban adja meg a tajékoztatést.

A munkavéllalé a fentieken tl jogorvoslati, jogérvényesitési lehetdségekkel is élhet, megilleti a
Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag Hatosdghoz fordulds valamint a birdsagi
jogérvényesités joga is.

MUNKAVALLALOI NYILATKOZAT

Alulirott

ANYJANEVE. e

szlil.helye €sideje:  ..ooiiiiiii

munkavallald az adatkezelésre vonatkozo tajékoztatot tudomasul vettem. A Szekszardi
Didkétkeztetési Kft Adatkezelési Szabalyzatat megismertem. A fentiek ismeretében az épiiletben
elhelyezett kamerak altal képmasomrol készitett felvételekre vonatkozo adatkezeléshez jelen
nyilatkozat aldirasaval hozz4ajarulok.

Kelt: Szekszard, ................ €V, weveenns ho, .......... nap.

munkavallalo



16. szamu melléklet

Tajékoztatas elektronikus megfigyelorendszer alkalmazasarol

Ezuton tajékoztatjuk Onoket arrol, hogy a Szekszardi Diakétkeztetési Kft. a 7100 Szekszard, Rakoczi
u. 1. sz. alatt iizemeltetett PTE KPVK Ettermében elektronikus megfigyelérendszert (térfigyeld
kamerarendszert) miikodtet, mely soran személyes adatokat tartalmazo képfelvételek késziilnek. A
megfigyelt, tablaval jelzett teriiletre (helyiségbe) valdo belépése esetén az elektronikus
megfigyeldrendszer az 6n képmasat és cselekvését rogziteni fogja.
Az adatkezeléshez torténé hozzajarulds Snkéntes, rautalo magatartissal torténik. On az étterem
teriiletére torténd belépéssel és az itt tartdzkoddssal hozzajarulasat adja a képfelvétellel kapcsolatos
adatkezeléshez.
Az elektronikus megfigyeldrendszer miikodtetésére az alabbiakban részletezettek szerint, az emberi
¢let, a testi épség, valamint a vagyon védelme érdekében a jogsértések és balesetek megeldzése,
észlelése, az elkdvetd tettenérése, valamint a jogsértések bizonyitasa céljabol keriil sor.
A kamerarendszer miikodtetésének jogszabalyi hattere:

- a 2005. évi CXXXIIIL tv. a személy- ¢és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi

tevékenység szabalyairdl (a tovabbiakban: Szvtv),
- a2011. évi CXIL tv. az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol (a
tovabbiakban: Infotv.),

- az Europai Parlament ¢és a Tanacs(EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR).
A kamerarendszer altal gylijtott személyes adatok kore a megfigyelt teriiletre belépok tekintetében
arcképmasuk és a rogzités idején folytatott tevékenységiik.
Az adatkezelés célja: a vagyonbiztonsag és a balesetvédelem kovetelményeinek érvényre juttatasa.
Az adatkezelés jogalapja: a Tarsasdgnak a vagyonbiztonsag fenntartasahoz és a baleset
megeldzéshez fizodo jogos érdeke, és az érintett dnkéntes hozzajarulasa.
Az adatkezelés helye: Az elektronikus megfigyeldrendszer altal rogzitett felvételek (személyes
adatok) tarolasanak helye az étterem iroddjaban 1év6 kamerarendszer kozponti felvevo egysége. A
kamerarendszert a Tarsasag miikddteti.
Az adatkezelés id6tartama: felhasznalas hidnyaban a felvétel iddpontjatol szamitott legfeljebb 3
munkanap.
Az adatkezelés cimzettjei: a felvételeket csak szabalysértés vagy blincselekmény gyanuja esetén,
illetve baleset koriilményeinek tisztazasa érdekében — jegyzOkonyvi rogzités mellett — a Tarsasag
igyvezetdje, illetve az altala felhatalmazott személyek nézhetik vissza.
Az adattovabbitas cimzettjei: birdsadg vagy mas hatdsdgok hivatalos eljarasban tortént megkeresés
alapjan.
Az ‘érintettek jogai a kameras megfigyeléssel Osszefiiggésben megvalositott adatkezeléssel
kapcsolatban: az érintett személyes adatai kezelésér6l barmikor tajékoztatast kérhet a Szekszardi
Didkétkeztetési Kft-tol. Kérheti tovabba az alkalmazandé jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden
személyes adatainak helyesbitését, illetve zarolasat is. Ezen kiviil tiltakozhat személyes adatai
kezelése ellen. Jogainak megsértése esetén a vonatkozod jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelden
birdsaghoz fordulhat, tovabba, a Nemzeti Informécidszabadsag Hatdsagnal bejelentéssel barki
vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban
jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kdzvetlen veszélye fennall.

Kameraval megfigvelt helvek:

1. sz. kamera étterem vevOpult
2. sz. kamera étterem pénztar
3. sz. kamera konyha gazdasagi folyoso

4. sz. kamera konyha gazdasagi bejarat kiviilrdl



Az ligyfelek a megfigyeléssel érintett terliletekre valo belépéssel tudomasul veszik a kameras
megfigyelés tényét. A Téarsasdg az iizlet bejaratanal tdblan figyelmezteti a belépdt a kameras
megfigyelés tényére. A megfigyelt terlileteken tovabbi matricas figyelmeztetést is alkalmaz.
Az adatkezelési szabalyzat megtekinthet6 a Tarsasag honlapjan (www.diaketkeztetes.net).

A Téjékoztatd kozzétételével a Tarsasag eleget tett az altala miikddtetett kamerarendszerrel
kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségének.

Szekszard, ........ccoiiiiiii

ligyvezetd


http://www.diaketkeztetes.net/

17. szamu melléklet
JEGYZOKONYV
kameras képekbe torténd betekintéshez
1. Adatbetekintéssel érintett felvétel adatai:
1.1 Felvétel helyszine (kamera mitkodésének a helye):

1.2 Megtekintett felvétel terjedelme/idétartama (datum-ora-perc formatumban kifejezve), illetve a
valds idejl felvétel megtekintésének kezdd illetve befejezd idépontja:

2. Adatbetekintéskor részt vevo személyek neve (betekintési jogosultsaguk alapja):

3. Adatbetekintés helyszine és ideje:

4. Adatbetekintés indoka és célja:

5. Adatbetekintés alapjan a tovabbi adatkezelésre vonatkozo javaslat (a megfeleld alahuzando):
- felvétel felhasznalasa tovabbi (polgari/biintetd) eljaras inditasa ill. folytatasa céljabol

- illetékes hatdsag megkeresése alapjan a relevans felvétel hatdsag részére torténd atadasa

- felvétel jogszabalyok szerinti megsemmisitése, adatkezelés megsziintetése

-egyeb: L

6. Az adatbetekintés soran, annak koriilményeivel kapcsolatban észlelt tovabbi relevans események:

Datum: ...,

alairas
[adatbetekintésre jogosult neve]

alairas
[adatbetekintéskor jelenlévo egyéb jogosult személyek neve]



